AGENDA EVENTI

Come caricare l'evento
Entra nel sito del Comune www.comune.vicenza.it

Clicca SU 3 MNovita Servizi

Vivere Il comune

Eventi

Calendario delle mani@estazioni di interesse culturale, turistico e sportivo

‘ Vai al calendario

oppure
scorri la pagina e clicca su

CI iC Ca SU Eventi Vicenza

1 delle manifest




AGENDA EVENTI
Come caricare lI'evento
clicca qui

' . ‘ 6 Accedi ’
e registrati




AGENDA EVENTI
Come caricare lI'evento

Per praticita spunta la voce
“Visualizza solo i campi obbligatori”
(indicati con %)

Vai al campo
!

Visualizza solo | campi obbligatori a

Vai al campo

Visualizza solo | campi obbligatori

Crea evento

Nuovo Evento

Crea evento

Nuovo Evento

AT Y H
INDICE DELLA PAGINA Titolo

Contenuti principali ‘ Specific

INDICE DELLA PAGINA

Titolo *

Contenuti prin[ipali ‘ Specificare il titolo dell'evento

re 1l titolo dell'evento

Fae'na

Se preferisci aggiungere maggiori
dettagli lascia la spunta in questa

. | testi devono essere scritti in stampatello minuscolo
modalita

(con le inziali maiuscole quando necessario)



Crea evento

Nuovo Evento

Contenuti principali

Luogo

Date e orari

Costi

Documenti

Contatti

Ulteriori informazioni

Ulteriori dettagli

Titolo *

Specificare il titolo dell'evento

Tipo dievento *

Indicare il tipo di evento che si sta creando (selezionare al

rmassimo tre tipologie)

_. Evento culturale

» . Evento d'affari o commerciale
> _» Evento politico

> _. Evento sociale

» . Evento sportivo

TITOLO
se si tratta di una mostra
scrivere Mostra “(titolo)”

TIPO DI EVENTO
-seleziona almeno una
voce

-puoi selezionare la
cartella intera “Evento
culturale” oppure aprirla e
scegliere le sottovoci piu
pertineneti

-indica piu voci possibili
cosi la ricerca sara piu
definita



ontenut! principali |

DESCRIZIONE BREVE
160 caratteri al massimo:
-stile asciutto
Date e orari I F'ara-gmﬁ:- - B I Ux wl=== -no dichiarazioni
= | | .
Costi -non usare emoticon

Documenti

Descrizione breve *

Luogo Descrizione breve dell'evento (si suggerisce inferiore ai 160 caratteri)

*
||=

riLie

(| [| A PR IEERE BE 7 3 [ e A R A i (|

Contatti

Percorse: parsgraph
Ulteriori informazioni

Ulteriori dettagli
Argomenti *

Tematiche che caratternzzano 'evento

[:] Accesso all'informazione C] Acqua C] Agricoltura ARGOMENTI

ol -Seleziona almeno una

O Aria (] Assistenza agh invalid (] Assistenza sociae voce o piu di una

ay E—_— | . -Scegli le piu pertinenti
Associazion liblioteca ancio

[] Casa [] Catasto [] Cittaintelligente

[ ] Commercio allingrosso [] Commercio al minuto [] Commercio ambulante

male domestico

m

'_I

[] Agricoltura, silvicolturaepesca [ ] Ambient



Lontenut principah

Luogo
Date e orari
Costi
Documenti

Contatti

Ulteriori informazioni

Ulteriori dettagli

VWai al campo

Wisualizza solo 1 campi obbligatori a

] Patrimonio culturale
(] Piano di sviluppo
Politica commercale
Politica sociale
Prodotti alimentan
Protezione delle minoranze
Residenza

Risparmio energetico
Sicurezza pubblica
Sport

Tempo libero
Trasporto pubblico

Viaggi

0 I O 0 0 I O o 0 O I O BN A O

Zone pedonali

Galleria immagini

Tutte le immagini caricate sulla piattaforma vengono archiviate nella libreria immagini. Puoi selezionare dalla libreria una delle

[ | Pesca

Pista ciclabile

Politica della gioventu
Polizia

Programma d'azione
Questioni sociali

Rete stradale

Risposta alle emergenze
Sisterna giuridico

Sviluppo sostenibile

o000 000gooo

Traffico urbano

(] Turismo

(] Vitaistituzionale

0z

3 _
Pubblica m D €
Amrministra versioni Anteprima

] Pianificazione del territorio
Politica

Politica familiare

Prima infanzia

Protezione civile

Relazioni internazionali
Ricerca

Sruola materna

00 0000dad

Spazio verde

(] Tassasuiserviz

(] Trasparenza amministrativa
(] Urbanizzazione

(] Volontariato

Immagim EI.E Carcate oppura inserrme una nuova {"Crea Immagine I (Juando crei una Nnuova IMMagine, assIcurat che

l'immagine che stai utilizzando sia liberamente utilizzabile e prediligi immagini orizzontali con una buona risoluzicne (larghezza

minima di 1170 px, altezza minima 600px). Evita immagini con scritte (le locandine non vanno caricate come immagine ma

come file nel campo "Locanding”).

GALLERIE IMMAGINI

-tutte le immagini caricate sulla
piattaforma vengono archiviate nella
libreria immagini

-puoi selezionare dalla libreria una
delle immagini gia caricate oppure
inserirne una nuova ("Crea immagine")



LEE!

Jdll dl CampL 1
s | o LI
Wfisualizza solo i campi obbligatori 0 it el Aneprin

| Immagine

Lontenutr principali

Cos'e

Nome® CREAZIONE NUOVA IMMAGINE
o - -assicurati che 'immagine che stai
o Y —— utilizzando sia liberamente utilizzabile
Contatti File immagine e prediligi immagini orizzontali con una
Ulteriori informazioni File dellimmagine buona risoluzione
DIMENSIONI IMMAGINI
-larghezza minima di 1170 px

altezza minima 600pXx
-evita immagini con scritte (le
locandine non vanno caricate come
immagine ma come file nel campo

Testo alternativo immagine (alt)

"Locandina")
I -'immagine deve essere centrale nel
riquadro altrimenti cio che viene
Cbeene S inserito negli spazi piu estenro verra
e 20t Y20 tagliato nelle differenti visualizzazioni

online



GRIGLIA RITAGLI IMMAGINE

VISUALIZZAZIONI ONLINE

Rettangolo rosso:
scheda evento singola

Rettangolo verde
e quadrato verde:
card eventi affiancate

Cerchio azzurro:
motore di ricerca
del calendario eventi

Quadrato viola:
home page sito



Contenuti pnincipal
Cos'e

Luogo

Date e orari

Costi

Documenti
Contatti

Ulteriori informazioni

Ulteriori dettagli

Vai al campo

Visualizza solo | campi obbligator e

Testo alternativo immagine (alt)

T _
Pubblica m D k)
Amrninstra versioni Anbeprima

Licemza di utilizzo*

Cerca

sl

il

il

il

reatl
Creati
Creati
Creati

Creati

ve Commons Attr
ve Commons Attr
ve Commons Attr
ve Commons Attr

ve Commaons Attr

bution 1.0 Generic (CC BY 1.0)
bution 2.0 Generic (CC BY 2.0)
bution 2.5 Generic (CC BY 2.5)
bution 3.0 Unported (CC BY 3.0)

bution 4.0 International (CC BY 4.0)

Creati
Creati

Creati

ve Commons Attr
ve Commons Attr

ve Commaons Attr

buzione 2.0 ltalia (CC BY 2.01T)
buzione 2.5 Italia (CCBY 2.5 IT)

buzione Italia 2.0 (CCBY 3.01T)

ltalian Open Data License 2.0 (I0DL 2.0)

Open Data Commons Attribution License (ODC _BY)

Dominio pubblico

LICENZA DI UTILIZZO

1. Foto di proprieta di
Comune/associazione o realizzate da
una persona e cedute a
Comune/associazione

-Licenza suggerita: Da cartella
attribuzione CC-BY 4.0

-Autore: Comune di xxx/associazione
XXX

Non sono ammesse foto dal web



Wdl dl Campo 9 =
Pubblica m ]
Amrinkstra versioni Bnteprima

Wisualizza solo | campi obbligatori e

Crea evento Italiano D

Nuovo Evento

INDICE DELLA PAGINA

Descrizione completa
ontenuti pl'il'lEipEl Descrizione esaustiva dell'evento

Cos'a | Parsgrafc - B £ U[x% x|EE=E(=i=E= G-~ 3 |

Date e orari
Costi

Percarse: parsgraph %
Documenti
Contatti )

Eventuale sottotitolo
Ulteriori informazioni Eventuale sottotitolo o titolo abbreviate dell'evento (massimo 100 caratteri, spazi inclusi)
Ulteriori dettagli

\Video

Link a video di p

A chi erivolto *

Descrizione testuale dei principali interlocutorn dell’Evento

s

DESCRIZIONE COMPLETA

-qui puoi aggiungere dettagli descrittivi
ulteriori rispetto a quelli inseriti in
Descrizione breve

A CHI E' RIVOLTO

Ad esempio:
-bambini: precisa I'eta
-adulti

-over 60, 65, 70
-famiglie
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Lontenutr principali

Cos'e

| UDgo

Date e orari Video INIZIATIVA DI CUI FA PARTE

Cost Qui puoi selezionare l'iniziativa di cui
Dacumenti guesto evento fa parte

Contatti

Questa funzione e utile nel caso di

festival che proseguono per piu

settimane, mesi e sono composti da piu
‘ eventi

Per praticita crea I'evento-rassegna e

poi collega i singoli eventi (non e

Ulteriori informazioni A chi & rivolto *

Ulteriori dettagli

Iniziativa di cui fa parte

obbligatorio)
e PAROLE CHIAVE
-concetti piu significativi riguardanti
I'evento (separati da virgola)
Precedente T -utili per la ricerca da parete

dell'utente



\fai al campao n =
Pubblica m 2 gl
Amministra versian Anteprima

Visualizza salo | campi obbligatori 0

Crea evento taliano 3 LUOGO DELL'EVENTO

Nuovo Evento -indica il luogo in cui si svolge I'evento
Dal menu a tendina:

-verifica se il luogo e inserito (con il

INDICE DELLA PAGINA Luogo dell'evento *

Contenuti principali Luago o indirizzo in cui si svolge I'evento

eos Nessun luogo cerca). Se non lo trovi scegli Crea nuovo
*

Date e orari - -

Costi

Documenti

Contatti

Ulteriori informazioni

Ulteriori dettagli
Luogo dell'evento *

LUdED O indirizzo im cui si svo (=] I'ewento

m Nessun luogo

I " Nessun luogp I

+ Crea nuovo

Centro Storico Vicenza C REA N U OVO

Libraccio

Teatrino di Bertesina

Pubblica
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Visualizza solo i campi obbligatori 0

Crea evento

Nuovo Evento

INDICE DELLA PAGINA

Contenuti principali

Costi

Documenti

Contatti

Ulteriori informazioni

Ulteriori dettagli

dmpao

[taliano I

Luogo dell'evento *

LUOED O indirizzo in cui si svo Be I'evento
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Pubblica

CREA NUOVO

-inserisci nel campo con la lente il
nome del luogo o l'indirizzo

-verifica che il puntatore si trovi nel
punto giusto e clicca su “aggiungi
questa posizione ai tuoi luoghi” oppure
sposta il puntatore nel luogo esatto
-prosegui con la compilazione guidata
di altri campi:

nome principale del luogo

argomenti

tipo di luogo

“salva”



DATE E ORARIO DELL'EVENTO

Wisualizza solo | campi obbligator o

Evento singolo
-indica la stessa data di inizio e fine e

INDICE DELLA PAGINA Date ed orari dell'evento *

Contenuti principali e possibile indicare anche eventiripetuti el tempo orario di inizio e fine
Cos'é Inizio Fine
e 16/06/2024 10:00 16/06/2024 12:00
\ Ricorrenza ogni Appuntamento che si ripete
- Settimanale v 1 -indica la data di una giornata di
et Selezion l glomo della settimana svolgimento di un evento con l'orario di
Ewétti,, -~ Own @ Mar (JMer (JGo [Jven (Jsab (J Dom inzio e fine
E: dftt; Fine ricorrenzz festo delle ricorrenze -indica la ricorrenza: settimanale,
03/08/202 ogni settimana il martedi ino al 3 settembre, 2024 mensile e quante volte si ripete nel
periodo
glugno 2024 -indica i giorni della settimana in cui si
GIO VEN SVOIge
: > -indica la data di fine del periodo di
svolgimento

-campo “testo delle ricorrenze” é libero



\fai al campo 1 =
Pubblica m D A
BArmministra version Anteprima

Visualizza sola | campi abbligator o

Crea evento Italiano Em

Nuovo Evento COSTI

INDICE DELLA PAGINA £ gratuito Evento gratuito
Contenuti principali Spuntare se I'evento & accessibile gratuitamente -spu nta
Cos'a C] Egratuitu

Luogo

Informazioni sui costi

Peregrafe  |~|B I U ||x o ||EEE ZBE||IS == = [| oo (= B 82|13 4 +F 35 I

=l || |
Contatti

Evento a pagamento

-scrivi tutte le info utili sui costi nella
: forma che preferisci

-indica euro in lettere (non in simboli)

es 5 euro; 5,50 euro

Ulteriori informazioni

Ulteriori dettagli

Percorso: paragragh

Offerta

Esempio: prezzo intera, ridatto, ecc.

| Seeonadalatbrers  Ceaotiens -indica tutti i dettagli utili

Pubblica




val al campo 9 =
Pubblica m ]
Bmministra wersian Anteprima

Visualizza solo i campi abbligator o

Crea evento aliano I LOCANDINA

Nuovo Evento N . .
Puoi inserire la locandina dell’evento.

INDICE DELLA PAGINA Locandina Dimensione massima 5 mega
Contenuti principali Locandina‘manifesto dell’'eventa
Cos'd Dimensione massima del file: 5 MB
Date e orari

ALLEGATI

Allegati

Documenti ‘ Eventuali documenti allegat

s : Dimensione massima del file: 5 MB PUOI Inserlre altrl allegatl
Ulteriori informazioni File allegati:
Ulteriori dettagli Messun file caricato

. .
m TUTTI 1 CONTENUTI INSERITI DA

ESTERNI PER ESSERE VISIBILI
DOVRANNO ESSERE VALIDATI DALLA
REDAZIONE



vdl al Campao EJJ =
Bmministra wersian Anteprima

Visualizza sala i campi abbligatori 9

Crea evento ltaliano A
PUNTI DI CONTATTO
Nuovo Evento Indica i riferimenti da contattare per
ricevere informazioni sull'evento
P PR Punti di contatto * -puoi selezionare contatti
Contenuti principali diare et da cottare e et oo st (. Performasr sl pregamapor oz dell'associazione gia caricati nel
Cos'e

_ _ momento in cui ti sei registrato
Luogo

-puoi crere nuovi contatti

Date e orari

Organizzatori *
Costi &

ORGANIZZATORI
Documenti _ _

-inserisci i contatti dell’associazione gia

Contatti ‘ o o
caricati
Ulteriori infefMmazioni

Ulteriori dettagli

Attenzione! entrambi i contenuti
vengono precompilati nel caso in cui
m I'inserimento venga fatto da
un‘associazione. Vengono infatti
recuperati i contatti collegati
all'organizzazione.

Si possono comunque associare altri
Punti di contatto



Adunata nazion.. @ Mostre in Basilica P... &% Comune di Vicenza & Comune di Vicenza & Comune di Vicenza.. & Buone Feste Vice

- Bl 2. 7
Wisualizza saio i campi abbligaton ﬂ Ammridravemon  Anbepries

Crea evento talano E

Nuovo Evento ULTERIORI INFORMAZIONI

MUICE LELLA BAGINA .
! Presenti all'evento

Cantenuti principali

Naime Lirk
Luirga
v
Date e arar —
Cast

Persone o arganizzazioni che hanno composto un'opera eseguita durante 'eventa

Cantatt

Uiterior inforrmaziani

Name Link

Ulteriori dettagl

3 o |

Chi presenta

Namz Link
v
Sponsor
Naime Lirk

v T

Servizio di traduzione curato da

Name Link

v

-indicare il patrocinio del Comune di

Vicenza se e stato concesso
v

m



Wai al campo :D —
Amministra versioni Bnteprima

Visualizza <olo i campi obbligatori o

Crea evento Italianc EX

Nuovo Evento
ULTERIORI DETTAGLI

INDICE DELLA PAGINA Lingue usate all'evento

Contenuti principali -non Obbligatori

Cos'e -
— |_J Arabo
Luogo T s
_o Francese
Date e arari _. Giapponese
) Inglese
Costi - e
- | Italiano
Documenti - . Olandese T
Contatti

Numero massimo di posti

Ulteriori dettagli

‘ MNumera totale di posti disponibili

V]

Pubblica



Quando si ritiene che I'evento sia pronto per la pubblicazione, va modificato la stato da
“in lavorazione” a “in attesa di moderazione”. Da questo momento in poi
I'amministratore puo rendere pubblico I'evento

Dashboard /7 orchidea

Lo stato corrent@e | In attesa di moderazione Cambia lo statoin... s

Contenuto Galleria immagini Press kit Discussione Cronologia



Quando I'evento verra effettivalemente validato lI'organizzatore ricevera una mail di conferma

i |[Eventi Vicenza] L'evento orchidea é stato approvato
Da: "no-reply@opencontent.it” <no-reply@opencontent.it=
A A i . ; . )b &l

Il tuo evento t=oo3vy:" e stato approvato ed & ora pubblicato all'interno di Eventi Vicenza.

Consulta Eventi Vicenza per visualizzare I'evento.



AGENDA EVENTI COMUNE DI VICENZA
e raccoglie gli eventi che si svolgono nella Citta e nella Provincia di Vicenza
o | campi contrassegnati con una asterisco (*) sono obbligatori
o i campi non vanno compilati utilizzando lo stampatello maiuscolo
o nel caso di eventi con il Patrocinio del Comune o organizzati in
collaborazione con il Comune, ricordare di indicarlo
e la pubblicazione e a discrezione della redazione dell’'agenda eventi del
Comune di Vicenza che valuta il pubblico interesse. Eventi di propaganda
politica, religiosa e commerciale non vengono pubblicati
e gli eventi segnalati saranno pubblicati entro 5 giorni lavorativi dalla
segnalazione (stato “in attesa di moderazione”)
e | corsi non possono essere segnalati. Rivolgersi all'ufficio Informagiovani del
Comune (informa@giovani.vi.it) che li pubblichera sul sito
www.informagiovani.vi.it

Per informazioni calendario@comune.vicenza.it
A cura dell’'Ufficio stampa



