
Come inserire un’organizzazione
AGENDA EVENTI

Entra nel sito del Comune www.comune.vicenza.it

scorri la pagina e clicca su 

Clicca su

oppure

Clicca su



Come inserire un’organizzazione
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Clicca qui

Clicca qui
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AGENDA EVENTI

Compila il form



Come inserire un’organizzazione
AGENDA EVENTI

Inserisci il nome dell’associazione

crea un account
servirà per accedere e per effetture
modifiche



DESCRIZIONE BREVE
160 caratteri al massimo:
-stile asciutto
-no dichiarazioni
-non rivolgersi
direttamente in prima
persona all’utente
-non usare emoticon

INDIRIZZO 
-inserisci nel campo con la lente il
nome del luogo o l’indirizzo della sede
dell’associazione
-verifica che il puntatore si trovi nel
punto giusto e clicca su “aggiungi
questa posizione ai tuoi luoghi”
oppure sposta il puntatore nel luogo
esatto
-prosegui con la compilazione guidata
di altri campi: 
nome principale del luogo
argomenti
tipo di luogo
“salva”



PUNTI DI CONTATTO
Indica i riferimenti da contattare per
ricevere informazioni sull'associazione
-scrivi la tipologia di contatto: email, cell,
sito, social
-scrivi il valor del contatto: 0444123456;
prova@xxxx.it
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A conclusione della registrazione
vedrai a video questo messaggio

E riceverai un mail 
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Quando l’amministratore avrà verificato i contenuti e resa pubblica nel
sito l’organizzazione (entro 5 giorni lavorativi)  riceverai una mail  e
successivamente potrai rientrare nel tuo profilo e compliare gli altri
campi



OGGETTO SOCIALE
enti privati senza scopo di lucro:
organizzazioni di volontariato,
associazioni di promozione
sociale, fondazioni, imprese
sociali (incluse le cooperative
sociali), reti associative,
associazione culturale, sportiva
enti privati a scopo di
lucro:galleria d’arte, libreria, bar,
pasticceria...

LOGO 
-dimensione massima 2
mega
-inserisci l’immagine

Completa le informazioni



DESCRIZIONE BREVE
160 caratteri al massimo:
-stile asciutto
-no dichiarazioni
-non rivolgersi
direttamente in prima
persona all’utente
-non usare emoticon

DIMENSIONI IMMAGINI
-larghezza minima di 1170 px
altezza minima 600px
-evita immagini con scritte (le locandine non vanno
caricate come immagine ma come file nel campo
"Locandina")
-l’immagine deve essere centrale 

IMMAGINI
-al massimo 2 mega
-assicurati che l’immagine che
stai utilizzando sia
liberamente utilizzabile e
prediligi immagini orizzontali
con una buona risoluzione

Completa le informazioni



INDIRIZZO 
-inserisci nel campo con la
lente il nome del luogo o
l’indirizzo della sede
dell’associazione
-verifica che il puntatore si
trovi nel punto giusto e clicca
su “aggiungi questa posizione
ai tuoi luoghi” oppure sposta il
puntatore nel luogo esatto
-prosegui con la compilazione
guidata di altri campi: 
nome principale del luogo
argomenti
tipo di luogo
“salva”

Completa le informazioni



SEDI
-selezionare dalla libreria
oppure 
CREA LUOGO: nome
ARGOMENTO DI INTERSSE
seleziona almento uno
ARGOMENTO
seleziona almeno uno aprendo anche i
menu



CREA NUOVO
-inserisci nel campo con la lente il nome del
luogo o l’indirizzo
-verifica che il puntatore si trovi nel punto
giusto e clicca su “aggiungi questa posizione
ai tuoi luoghi” oppure sposta il puntatore nel
luogo esatto
-prosegui con la compilazione guidata di altri
campi: 
nome principale del luogo
argomenti
tipo di luogo
“salva”



ARGOMENTI
tematiche trattate 
-selezione una o più voci 

se ritieni completa i campi nella pagina
ALTRE INFORMAZIONI



ACCETTA I TERMINI DI UTILIZZO



AGENDA EVENTI COMUNE DI VICENZA
raccoglie gli eventi che si svolgono nella Città e nella Provincia di Vicenza

i campi contrassegnati con una asterisco (*) sono obbligatori
i campi non vanno compilati utilizzando lo stampatello maiuscolo: utilizzare lo
stampatello mainuscolo con le iniziali maiuscole quando necessario
nel caso di eventi con il Patrocinio del Comune o organizzati in collaborazione con il
Comune, ricordare di indicarlo

la pubblicazione è a discrezione della redazione dell’agenda eventi del Comune di Vicenza
che valuta il pubblico interesse. Eventi di propaganda politica, religiosa e commerciale
non vengono pubblicati
gli eventi segnalati saranno pubblicati entro 5 giorni lavorativi dalla segnalazione
i corsi non possono essere segnalati. Rivolgersi all'ufficio Informagiovani del Comune
(informa@giovani.vi.it) che li pubblicherà sul sito www.informagiovani.vi.it

Per informazioni calendario@comune.vicenza.it
A cura dell’Ufficio stampa


