
F O R M A T O  E U R O P E O 
P E R  I L  C U R R I C U L U M 

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome GUDERZO MASSIMO
Indirizzo [OMISSIS]
Telefono  0444 222570

Fax

E-mail

Nazionalità ITALIANA

Data di nascita 02/09/1968

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) Dal 15/12/2010 a tutt’oggi assunto a seguito di richiesta di mobilità esterna presso il
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro
Comune di Vicenza – Settore Servizi Sociali e Abitativi
c.trà Busato, 19, 36100 Vicenza

• Tipo di azienda o settore Ente Locale con contratto C.C.N.L. Regione ed Autonomie Locali
• Tipo di impiego Istruttore amministrativo  nella categoria C e posizione economica C5

• Principali mansioni e responsabilità Contabilità  Finanziaria,  gestione  delle  forniture  e  servizi  per  il  settore  dei  Servizi  Sociali,  
predisposizione degli  atti  amministrativi,  gestione contabile  delle  liquidazioni  fornitori,  agente 
contabile per le piccole spese e forniture;  dal 01/01/2016 al 30/06/2017 ho prestato servizio  
presso l’ufficio Stripendi  del  Comune di  Vicenza nella gestione del  personale ed utilizzo dei  
programmi  per  elaborazione paghe,  contabilità  finanziaria  per  poi  ritornare  presso  il  settore  
Servizi Sociali ed attulmente mi occupo principalmente della gestione contabile ed amminitrativa 
dei minori in carico al Comune di Vicenza. 

Dal 08/11/1999 al 14/12/2010 assunto a tempo indeterminato 
Centro Residenziale Anziani “S.Scalabrin”
Via quattro martiri n.73 36071 Arzignano (Vi)
I.P.A.B.  assistenza socio sanitaria anziani non autosufficienti, ente pubblico non economico
contratto di lavoro C.C.N.L. Regioni ed Autonomie Locali
Istruttore amministrativo  nella categoria C e posizione economica C3
Gestione del personale, ed utilizzo programmi per elaborazione paghe, contabilità finanziaria ed 
economica, predisposizione degli atti amministrativi per l‘assunzione del personale,
comunicazioni telematiche INPDAP, INPS, INAIL, predisposizione delle denunce contributive
mensili, F24 e varie.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
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• Date (da – a) Diploma di scuola media superiore di Ragioniere e Perito Commerciale conseguito nell’anno 
1987 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

Conseguito presso l’ I.T.C. Statale “ Marco Polo “ di Arzignano

• Qualifica conseguita Ragioniere e Perito Commerciale con votazione ottenuta di 40/60

CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della 
carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi 
ufficiali.

 
PRIMA LINGUA ITALIANO

ALTRE LINGUE

INGLESE E FRANCESE

• Capacità di lettura BUONO

• Capacità di scrittura SUFFICIENTE

• Capacità di espressione orale SUFFICIENTE

ESPERIENZE PROFESSIONALI DAL MESE DI OTTOBRE DEL 1987 E FINO AL MESE DI MARZO DEL 1988, ASSUNTO COME OPERAIO 
AIUTO-ADDETTO ALLE SPEDIZIONI.

DAL MESE DI MAGGIO DEL 1989 AL MESE DI SETTEMBRE 1999 IN SERVIZIO PRESSO UNA AZIENDA 
COMMERCIALE SPECIALIZZATA NEL COMMERCIO ALL’INGROSSO ED AL DETTAGLIO DI BULLONERIA, 
VITERIA ED AFFINI, CON IL RUOLO DI RAGIONIERE E MANSIONI DI TENUTA DELLA CONTABILITA’, 
REGISTRAZIONE DELLE FATTURE DI ACQUISTO E VENDITA, REDAZIONE DI BILANCI E CONTROLLO PRIMA 
NOTA E CONTABILI BANCARIE.

ALTRO (PARTECIPAZIONE A 
CORSI E CONVEGNI)

03/05/1990 ESAME DI FINE CORSO DI “OPERATORE IBM”

09/02/2001 SEMINARIO DI FORMAZIONE: TRATTAMENTO ECONOMICO E CONTRIBUTIVO NEGLI ENTI 
LOCALI – COMUNE DI VICENZA

21/11/2003 CONVEGNO DI FORMAZIONE: IL NUOVO CONTRATTO DI LAVORO DEI DIPENDENTI DEGLI ENTI 
LOCALI – CITTADELLA

29/11/2007 CORSO DI FORMAZIONE: CORSO DI FORMAZIONE PER ADDETTI AGLI UFFICI DEL PERSONALE 
ED ALLA GESTIONE DELLE RISORSE UMANE

26/03/2009 CORSO DI FORMAZIONE: CORSO DI  CONTABILITA’ ECONOMICA LIVELLO AVANZATO – 
I.P.A.B. LA PIEVE, MONTECCHIO MAGGIORE

09/04/2009 CORSO DI FORMAZIONE: CORSO DI FORMAZIONE SULLA NUOVA GESTIONE INTEGRATA 
DELLA BANCA DATI DEI DIPENDENTI PUBBLICI – INPDAP VICENZA

28/05/2010 CORSO DI FORMAZIONE: GESTIONE STIPENDI, MOD.770 - ROVERETO

PATENTE O PATENTI AUTO MUNITO ED IN POSSESSO DELLA PATENTE B

       Di esprimere il proprio consenso al trattamento dei propri dati personali ai sensi del 
       D. Lgs. 30/06/2003, n.196, finalizzato agli adempimenti connessi con il presente 
        procedimento.

       Montecchio Maggiore, 22/05/2024
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