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COMUNE DI VICENZA

AREA SERVIZI AL CITTADINO, AFFARI GENERALI E FINANZIARI

Servizio Informatico Comunale
Tel.0444/221349 – Fax. 0444/221329– e-mail:  sistemi_informativi@comune.vicenza.it

PEC: VICENZA@CERT.COMUNE.VICENZA.IT  

AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DELL’ART.36 COMMA 2, LETT. a) DEL D. LGS. 50/2016  E
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Foglio Pa  e Condizioni
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1. Ente appaltante

Comune di Vicenza - Corso Andrea Palladio n.98 – 36100 Vicenza - codice fiscale e par ta IVA 00516890241
–  Servizio   Informa co  Comunale  -  tel.  0444/221349  -  fax  0444/221329  (e-mail:
sistemi_informa vi@comune.vicenza.it).

2. Ogge o, importo a base d’asta, durata e luogo di esecuzione del Servizio

a) Ogge o: l’Amministrazione Comunale, in esecuzione della determinazione a contrarre n.  1953 del
30/09/2021 intende procedere all’affidamento della fornitura ed alla posa in opera di arredi per
l’alles mento delle palestre digitali presso i Comuni di Torri di Quartesolo e di Altavilla Vicen na,
con indizione di  Tra a va dire a sul Mepa in seguito a indagine di mercato per la realizzazione del
Proge o  POR FESR Veneto 2014/2020 – D.G.R. n. 291 del 19 marzo 2019 ASSE2  AZIONE 2.3.1.
Bando per la cos tuzione di Innova onLab dire  al consolidamento/sviluppo del network “CENTRI
P3@-PALESTRE DIGITALI” e alla diffusione della cultura degli open data:.

b) Importo a base d’asta complessivo a corpo: euro 5713,00 oltre IVA 22% .

c) Durata: la fornitura dovrà essere garan ta entro 60 gg. data data di s pula del contra o. 

d) Luogo di esecuzione: Comune di  Torri di Quartesolo c/o Biblioteca Comunale via Aldo Moro n.1  -
Comune di Altavilla Vicen na c/o Biblioteca Comunale in via Marconi, n.81.

L’importo  a  base  d’asta  si  riferisce  ad  entrambe  le  sedi  ed  è  da  intendersi  comprensivo  di  trasporto,
consegna, posa in opera, sgombero imballi e tu  i servizi, le provviste, le prestazioni, le spese accessorie e
qualsiasi  altro  onere,  espresso  e  non  dal  presente  Foglio  pa  e  condizioni,  inerente  e  conseguente
all'esecuzione del servizio di cui tra asi.

Non sono ammesse offerte in aumento sulla basa d'asta.

Non sono sta  riscontra  rischi da interferenze.

Non sono previs  cos  per oneri di sicurezza. 

3. Cara eris che generali della fornitura

La presente richiesta di offerta ha per ogge o la seguente fornitura così suddivisa:

Torri di Quartesolo     :  

- n. 4 Scrivanie serie Vista Essence con stru ura in tubolari di acciaio 60x30 mm spessore 2 mm, con gambe
a ponte, piano in nobilitato melaminico spessore 18 mm. Colore del piano scrivania N1 (noce etereo), colore
stru ura in metallo BI (bianco). Dimensioni cm. 140Lx80Px 73 di altezza 
- n. 1 Armadio serie Vista Essence. stru ura e schienale in nobilitato melaminico spessore 18 mm. Base
completa di piedini di livellamento regolabili dall’interno. Dotato di 4 ripiani spessore 25 mm spostabili,
completo di top. Colore N1 (noce etereo). Dimensioni cm. 90Lx46Px 201 di altezza. 
- n. 9 Poltrone opera ve girevoli mod. Op 440 CPZ, con braccioli, base in polipropilene nero, ricoperto di
resina  espansa  e  rives to  in  tessuto,  ruote  autofrenan  rives te  in  morbido  PU per  tu  i  pavimen ,
schienale regolabile in altezza con meccanismo up & down con imbo tura di resina espansa e rives to di
tessuto. Complete di carter in polipropilene nero posteriore. Colore LIN 7. 
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Altavilla Vicen na     :  

- n. 6 Scrivanie serie Vista Essence con stru ura in tubolari di acciaio 60x30 mm spessore 2 mm, con gambe
a ponte, piano in nobilitato melaminico spessore 18 mm. Colore del piano scrivania BT (bianco seta), colore
stru ura in metallo AL (alluminio)  Dimensioni cm. 140Lx80Px 73 di altezza. 
- n. 6 Poltrone opera ve girevoli mod. Op 440 CPZ, con braccioli, base in polipropilene nero, ricoperto di
resina  espansa  e  rives to  in  tessuto,  ruote  autofrenan  rives te  in  morbido  PU per  tu  i  pavimen ,
schienale regolabile in altezza con meccanismo up & down con imbo tura di resina espansa e rives to di
tessuto. Complete di carter in polipropilene nero posteriore. Colore LIN 7. 

4. Requisi  di conformità e rispondenza alla norma va vigente

Ogni singolo bene deve essere nuovo di fabbrica e conforme alle norme di legge o regolamentari che ne
disciplinano la produzione, la vendita ed il trasporto.

Ogni singolo bene deve essere corredato dalle rela ve istruzioni in lingua italiana, se previste, per un uso
corre o ed in condizioni di sicurezza.

L’aggiudicatario dovrà garan re la conformità dei beni ogge o delle presente RDO alle norma ve CEI o ad
altre disposizioni internazionali riconosciute e, in generale, alle vigen  norme legisla ve, regolamentari e
tecniche disciplinan  i componen  e le modalità di impiego dei beni medesimi ai fini della sicurezza degli
u lizzatori.

Tu  i prodo  inseri  nella fornitura dovranno essere conformi ai criteri ambientali minimi per la fornitura
di arredi per interni approva  con Decreto del Ministero dell'ambiente e della tutela del territorio e del
mare dell'11 gennaio 2017 (G.U.N. 23 del 28 gennaio 2017) e come modificato con Decreto corre vo (DM 3
luglio 2019, in G.U. n. 167 del 18 luglio 2019).

I manufa  imbo  propos  dovranno rientrare nella classe 1.IM di reazione al fuoco.

5. Trasporto e consegna

I beni richies  dovranno essere consegna  a cura e spese del Fornitore aggiudicatario presso le due sedi di
des nazione degli arredi, ovvero :

- Torri di Quartesolo presso la Biblioteca Comunale via Aldo Moro n. 1 previo accordo e preavviso telefonico
allo 0444 250201 o allo 0444 250200;

-  Altavilla  Vicen na  presso  la  Biblioteca  Comunale  in  via  Marconi,  n.  81  previo  accordo  e  preavviso
telefonico al 320 8133619 o via mail (ced@comune.altavillavicen na.vi.it).

Le a vità di consegna dei beni si intendono comprensive di ogni onere rela vo ad imballaggio, trasporto,
facchinaggio e qualsiasi altra a vità ad esse strumentale.

6. Servizi di garanzia ed assistenza

Dalla  data di  consegna dei  beni  decorre  la  garanzia  di  legge,  o,  nel  caso di  estensione,  per  il  maggior
periodo, specificato al paragrafo precedente.  Il costo del servizio è incluso nel prezzo di acquisto dei beni
stessi.

L’aggiudicatario  garan sce  il  buon  funzionamento  dei  beni  forni ,  assumendo  l'obbligo  di  sos tuirli  o
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ripararli, senza alcun addebito durante tu o il periodo di garanzia.

7. Sogge  ammessi 

Ai sensi della vigente norma va possono presentare offerta i sogge  di cui all’art. 45 del D.Lgs.50/2016 e
s.m.i. operan  del se ore ogge o dell'appalto.

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del
Codice. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art.
53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.

Non  possono  partecipare  alla  procedura  negoziata  i  sogge  che  abbiano  concluso  contra  di  lavoro
subordinato o autonomo e comunque che abbiano a ribuito incarichi ad ex dipenden  che hanno esercitato
poteri autorita vi o negoziali  per conto del  Comune di  Vicenza nei  confron  dell'impresa per il  triennio
successivo alla cessazione del rapporto.

8. Modalità di presentazione dell'offerta

La gara avviene su Me.Pa., Mercato Ele ronico della Pubblica Amministrazione, come previsto dall'art. 1 del
DL. 95/2012 conver to dalla L. 135/2012. 
All’offerta dovrà essere allegata la documentazione prescri a.
Tu  gli elemen  u li per la formulazione dell'offerta sono contenu  nel presente Foglio pa  e condizioni e
negli  eventuali  allega  richies  e nelle risposte ad eventuali  chiarimen  che potranno essere formula
tramite pia aforma Me.Pa.

L'offerta deve essere composta dai seguen  documen :

a) Documentazione amministra va
La documentazione amministra va si compone di:

• Il presente documento controfirmato digitalmente per acce azione
• la dichiarazione sos tu va di partecipazione compilata e firmata digitalmente

b) Offerta economica

• Offerta economica proposta dal sistema Mepa.

9. Termine di presentazione dell’offerta

L'offerta ed i documen  di cui sopra dovranno essere presenta  tramite pia aforma Me.Pa. entro il termine
previsto nella Tra a va dire a.

10. S pula del contra o

Il contra o sarà s pulato in modalità ele ronica, mediante scri ura privata sul pia aforma del Mepa. 
Il contra o di fornitura si intende validamente perfezionato nel momento in cui il “Documento di s pula”
firmato digitalmente viene caricato a sistema sul Mepa.
Ai sensi della risoluzione dell’Agenzia delle Entrate n. 96/E del 16 dicembre 2013, la disciplina dell'imposta
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di bollo seguirà quanto previsto dall’Allegato A – Tariffa Parte Prima del D.P.R. 26 o obre 1972, n. 642.

11. Regime Fiscale

il presente contra o sara registrato in caso d’uso ai sensi dell’art 5 del D.P.R. 131/86, in quanto tu e le 
rela ve prestazioni sono sogge e ad iva.

12. Variazioni entro il 20%

La stazione appaltante si riserva di chiedere una variazione del 20% a norma dell’art. 106 comma 12 del D.
Lgs. 50/2016 e s.m.i.. 

13. Penali

Il  ritardo nei tempi di consegna e di installazione ed avvio, considera  di rilevanza essenziale, potranno
cos tuire causa per l'immediata risoluzione del contra o.

Nel  caso  di  ritardo  rela vo  alla  decorrenza  della  fornitura  di  cui  al  punto  2  del  presente  documento,
l'Amministrazione potrà applicare una penale pari ad euro 50,00 (cinquanta/00) per ogni giorno di ritardo.

14. Risoluzione del contra o

Qualora il Comune rilevi gravi deficienze e/o difformità rispe o a quanto stabilito dal presente Foglio pa  e
condizioni, previa contestazione effe uata con PEC, potrà risolvere il servizio appaltato.
Il Comune si riserva inoltre la facoltà di addivenire alla risoluzione del contra o, nei casi di cui all’art. 108 del
D. Lgs. 50/2016 e s.m.i..
Cos tuisce causa di risoluzione del presente contra o la violazione dell'obbligo di cui all'art. 53 comma 16-
ter  del  D.Lgs.  165/2001  a  norma del  quale  “I  dipenden  che,  negli  ul mi  tre  anni  di  servizio,  hanno
esercitato poteri  autorita vi  o  negoziali  per  conto delle  pubbliche  amministrazioni  di  cui  all'ar colo  1,
comma 2, non possono svolgere, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego,
a vità  lavora va  o  professionale  presso  i  sogge  priva  des natari  dell'a vità  della  pubblica
amministrazione svolta a raverso i medesimi poteri. I contra  conclusi e gli incarichi conferi  in violazione
di quanto previsto dal presente comma sono nulli ed e' fa o divieto ai sogge  priva  che li hanno conclusi
o  conferi  di  contra are  con  le  pubbliche  amministrazioni  per  i  successivi  tre  anni  con  obbligo  di
res tuzione dei compensi eventualmente percepi  e accerta  ad essi riferi .” 

15. Pagamen

I pagamen  sono dispos  dopo accertamento della conformità della fornitura effe uata in termini
di qualità e quan tà rispe o alle prescrizioni previste nei documen  contra uali.
La fa ura dovrà essere emessa e trasmessa secondo quanto previsto dalla corrente norma va a:
Comune di Vicenza, Servizio Informa co Comunale, Corso A. Palladio 98 – 36100 Vicenza – P.IVA e
C.F. 00516890241. Codice IPA: RJ45YI.
Riferimen  da citare obbligatoriamente in fa ura: Determina n. 1953 del 30/09/2021 –
SMART CIG   Z2C333A24A – CUP B99C20000000006.
Si precisa che, ai sensi dell’art. 15 Allegato A DGR 291_19.03.2019, le fa ure o altri toli idonei a
gius ficare la spesa del proge o dovranno riportare nella causale/ogge o la seguente dicitura:
“Spesa finanziata con fondi POR FESR 2014-2020 - Azione 2.3.1”;
L’Amministrazione provvederà ai pagamen  nei termini di legge che s’intenderanno interro  in
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caso di richiesta di chiarimen  e/o integrazioni rela ve alla documentazione necessaria al
pagamento.
Tu  i pagamen  saranno effe ua  a mezzo di bonifico bancario sul c/c dedicato del fornitore ai
sensi dell’art. 3 della L. 136 del 13/08/2010 e s.m.i.

16. Tracciabilità dei flussi finanziari

L’aggiudicatario del  servizio si  assume, a pena di  nullità del  contra o,  l’obbligo di tracciabilità dei  flussi
finanziari ai sensi dell’art. 3 della L. 136 del 13/08/2010. La di a, ai fini della regolarità dei pagamen , dovrà
comunicare  alla  “Stazione  appaltante”  entro  7  (se e)  giorni  dalla  loro  accensione  o,  nel  caso  di  con
corren  già  esisten ,  dalla  loro  prima u lizzazione in  operazioni  finanziarie  rela ve ad  una  commessa
pubblica, gli estremi iden fica vi del conto corrente dedicato nonché le generalità e il codice fiscale delle
persone delegate ad operare su di esso. Provvederà, altresì,  a comunicare ogni modifica rela va ai da
trasmessi.
Ai sensi dell’art. 3 comma 9 bis, della L. 136 del 13/08/2010 cos tuisce causa di risoluzione del contra o il
fa o che le rela ve transazioni siano eseguite senza avvalersi del bonifico bancario o postale, ovvero degli
altri strumen  di incasso o di pagamento idonei a consen re la piena tracciabilità delle operazioni.

17. Spese contra uali

Tu e le spese, imposte tasse, nessuna ecce uata, ineren  e conseguen  alla gara ed alla s pula ed alla
registrazione del contra o di affidamento del servizio sono a carico dell’aggiudicatario.

18. Responsabilità dell'appaltatore

Tu e le responsabilità derivan  da danni a terzi, eventualmente prodo  nella ges one del servizio, saranno
in capo alla Di a appaltatrice, la quale risponderà dire amente per ogni causa civile e penale.

19. Contenzioso

Le eventuali controversie che dovessero insorgere verranno risolte secondo quanto stabilito dagli ar . 204,
206  del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.. 
Per tu e le eventuali controversie che dovessero insorgere in relazione all’esecuzione del presente 
contra o, che non si siano potute definire con le procedure dell'accordo bonario di cui all'art. 206 del D. 
Lgs. 50/2016 e s.m.i., saranno a ribuite alla competenza esclusiva del Foro di Vicenza.

20. Responsabile del procedimento

Il Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. è il Funzionario PO del 
Servizio Informa co Comunale, dr. Lorenzo Beggiato.
(email: sistemi_informa vi@comune.vicenza.it  tel 0444 221357). 

21. Informa va resa ai sensi del D.Lgs. n. 2003/196 e s.m.i. e Regolamento UE n.2016/679 (GDPR)

Il Comune di Vicenza (in seguito “Comune”), nella persona del tolare (in seguito, “Titolare”), informa ai
sensi dell’art. 13 D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 e ss.mm.ii. (in seguito, “Codice Privacy”) e dell’art. 13 Regolamento
UE n. 2016/679 (in seguito, “GDPR”) che:
1. Titolarità del tra amento – Responsabile della Protezione dei da  - Delegato al tra amento
Il Titolare del Tra amento è il Sindaco pro tempore del Comune di Vicenza con sede in Corso A. Palladio 98,
36100 Vicenza.
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2. Finalità del tra amento e durata del tra amento
I da  personali sono u lizza  dal Comune nell'ambito del procedimento di cui tra asi e saranno conserva
a norma di legge.
I da  saranno tra a  con l'u lizzo di procedure anche informa zzate, nei modi e nei limi  necessari per
perseguire le prede e finalità, anche in caso di eventuale comunicazione a terzi. Il conferimento di tali da
è necessario per la s pula del contra o.
3. Modalità del tra amento
I da  saranno tra a  con strumen  cartacei e/o informa ci, nel rispe o dei principi del D.Lgs. 196/2003 e
s.m.i. e del Regolamento UE 2016/679 e con l'adozione di misure di sicurezza idonee a ridurre al minimo i
rischi di distruzione, perdita, accesso non autorizzato o tra amento non consen to o non conforme alle
finalità del tra amento stesso in server ubica  all’interno dell’Unione Europea del Titolare e/o di società
terze incaricate e debitamente nominate quali Responsabili del tra amento. I da  non saranno ogge o di
trasferimento al di fuori dell’Unione Europea.
4. Ambito di comunicazione
I da  potranno essere comunica  a Organismi di vigilanza, Autorità giudiziarie nonché a tu  gli altri sogge
ai quali la comunicazione sia obbligatoria per legge per l’espletamento delle finalità ineren  e conseguen
al  procedimento al  quale si  riferiscono. I  da  saranno diffusi  esclusivamente  per  quanto  previsto dalla
norma va in tema di trasparenza (D. Lgs. 14 marzo 2013, n. 33 ”Riordino della disciplina riguardante gli
obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”, e
ss.mm.ii).
5. Modalità di esercizio dei diri  dell'interessato
All'interessato  è  riconosciuto  il  diri o  di  accesso  ai  propri  da  personali,  di  chiederne  la  re fica,
l'aggiornamento e la cancellazione, se incomple , erronei o raccol  in violazione della legge, nonché di
opporsi al loro tra amento per mo vi legi mi rivolgendo le richieste al Servizio Informa co Comunale del
Comune di Vicenza (Corso Palladio, 98 - 36100 Vicenza).
6. Da  di conta o del Responsabile della Protezione dei Da
dpo@comune.vicenza.it

22. Intervenuta disponibilità di convenzioni Consip o accordi quadro resi disponibili da centrali di 
commi enza

L’Amministrazione si riserva di recedere dal contra o qualora accer  la disponibilità di nuove convenzioni
Consip o accordi quadro di centrali di commi enza che rechino condizioni più vantaggiose rispe o a quelle
pra cate dall’affidatario, nel caso in cui l’impresa non sia disposta ad una revisione del prezzo in conformità
alle stesse.

23. Rinvio

L'Aggiudicatario è tenuto contra ualmente all'esa a osservanza delle norme vigen  al momento
dell’aggiudicazione dell’appalto, oltre che di quelle stabilite dal presente foglio d'oneri, norme tra qui si
ricordano in par colare:

• il D.Lgs. n.  50  del 18/4/2016 "A uazione delle dire ve 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull'aggiudicazione dei contra  di concessione, sugli appal  pubblici e sulle procedure d'appalto
degli en  erogatori nei se ori dell'acqua, dell'energia, dei traspor  e dei servizi postali, nonché per
il riordino della disciplina vigente in materia di contra  pubblici rela vi a lavori, servizi e forniture”
e s.m.i.;

• il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione del Comune di Vicenza, 
• tu e le leggi rela ve alla tutela, salute, assicurazione e assistenza dei lavoratori e le disposizioni
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sulle assunzioni obbligatorie;
• tu e le leggi rela ve alla sicurezza e igiene sui luoghi di lavoro (D.Lgs. 81/2008 e s.m.i).
• Ai sensi del combinato disposto dell'art. 2, comma 3, del D.P.R. n. 62/2013 “Regolamento recante

codice di comportamento dei dipenden  pubblici, a norma dell'ar colo 54 del decreto legisla vo 30
marzo 2001, n. 165” e dell'art. 1 del Codice di comportamento del Comune di Vicenza, ado ato con
deliberazione della Giunta Comunale n. 16/2014, l'appaltatore e, per suo tramite, i suoi dipenden
e/o collaboratori a qualsiasi tolo si impegnano, pena la risoluzione del contra o ,al rispe o degli
obblighi di  condo a previs  dai  sopracita  codici, per quanto compa bili,  codici  che – pur non
venendo materialmente allega  al presente Foglio  Pa  e Condizioni sono pubblica  e consultabili
sul sito internet del Comune di Vicenza ai seguen  link
h p://www.comune.vicenza.it/file/100686-codicecomportamento.pdf  
h p://www.comune.vicenza.it/file/88887-regolamentocodicecomportamento.pdf" .

• La deliberazione di Giunta Comunale n. 170 del 6 novembre 2019 di approvazione del “Protocollo di
legalità ai fini della prevenzione dei tenta vi di infiltrazione della criminalità organizzata nel se ore
dei contra  pubblici di lavori, servizi e forniture” e s.m.i. 

IL DIRETTORE
Servizio Informa co Comunale

Dr.ssa Micaela Castagnaro
(firmato digitalmente ai sensi 

del d.lgs.7 marzo 2005, n. 82 e s.m.i.)
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