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Comune di Vicenza
----------------------------
Settore Servizi Sociali e Abitativi

U.O. Amministrazione e Contabilita’
Raccomandata A.R.

Vicenza __________

P.G.N. ______________










Spett.le

Oggetto: Richiesta di offerta per l’affidamento delle attività connesse alla realizzazione dell'iniziativa “Riempimi di Gioia 2014”. 

Vista la determina del Dirigente P.G.N. n.77997 del 08/10/2014, con la quale è stata indetta una procedura di acquisizione in economia, ai sensi dell’ art. 125, comma 11, del D.Lgs. 163/2006 s.m.i. e del vigente Regolamento Comunale per l’acquisizione di beni e servizi in economia, codesta ditta è invitata a far pervenire una offerta per l’affidamento del servizio in oggetto. 

Il servizio oggetto dell’appalto riguarda la gestione delle attività connesse alla realizzazione dell'iniziativa di  raccolta  generi alimentari denominata “Riempimi di Gioia 2014”  promossa dal Comune di Vicenza.

CIG Z87111BA36.


Si forniscono in merito le seguenti informazioni, utili ai fini della proposizione dell’offerta.

Ente appaltante
Comune di Vicenza – Settore Servizi Sociali e Abitativi – c.trà Mure San Rocco nr.34 – 36100 Vicenza.

Oggetto dell’affidamento
Il servizio ha per oggetto la gestione delle attività connesse alla realizzazione dell'iniziativa di raccolta generi alimentari a favore delle famiglie in difficoltà denominata “Riempimi di Gioia” e promossa dal Comune di Vicenza. L'iniziativa viene realizzata in collaborazione del Gruppo Comunale della Protezione Civile. Le modalità di realizzazione dell'iniziativa sono quelle indicate all’art.2 del capitolato speciale di appalto allegato alla presente.

Ammontare del servizio 
L'importo presunto a base di gara, comprensivo di tutti gli oneri e le spese è di € 4.098,00 (iva esclusa). 
Durata del servizio
L’espletamento delle attività connesse alla realizzazione dell'iniziativa “Riempimi di Gioia” dovrà partire dalla data del 1° novembre 2014 e concludersi il 15/01/2015.

Modalità di partecipazione alla procedura di gara
I soggetti invitati hanno facoltà di partecipare alla presente procedura singolarmente o in forma plurima. E’ vietato ai concorrenti partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale in caso di partecipazione alla gara medesima in raggruppamento o consorzio. E’ inoltre vietata la partecipazione alla medesima procedura di gara del consorzio stabile e dei consorziati indicati come esecutori nonché la partecipazione a più di un consorzio stabile. I consorzi sono tenuti, a pena di esclusione, ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre.La documentazione di gara comprende: la lettera d’invito, il capitolato speciale di appalto e i seguenti allegati:

· ALLEGATO A – Domanda di partecipazione alla gara

· ALLEGATO B – Offerta economica

Criterio di aggiudicazione
La scelta del contraente verrà effettuata mediante procedura di acquisto in economia ai sensi dell’art.125 del D.Lgs. 163/2006 s.m.i. e del vigente Regolamento Comunale per l’acquisizione di beni e servizi in economia, con l’utilizzo del criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art.82 D.Lgs. 163/2006 s.m.i.  Il Comune di Vicenza si riserva la facoltà di non affidare il servizio nel caso in cui nessuna delle offerte sia ritenuta conveniente o idonea rispetto alle proprie esigenze.  

Caratteristiche, tempi e modalità di presentazione delle offerte
Per partecipare alla gara ogni concorrente dovrà far pervenire, nei termini di seguito indicati, al Comune di Vicenza – Settore Servizi Sociali e Abitativi – ufficio Segreteria - un plico chiuso e controfirmato per conferma dal legale rappresentante sui lembi di chiusura, che deve recare all’esterno in maniera chiara e leggibile la seguente dicitura: “Gara per l'affidamento delle attività connesse alla realizzazione dell'iniziativa Riempimi di Gioia 2014”. Nonché gli estremi del mittente (ragione sociale, recapito telefonico, e-mail e telefax del concorrente).

Il plico indirizzato al Comune di Vicenza – Settore Servizi Sociali e Abitativi – c.trà Mure S. Rocco n. 34 - 36100 Vicenza, dovrà pervenire a pena d’esclusione, entro il termine stabilito delle ore 12.00 del 16/10/ 2014.
Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, oppure mediante consegna a mano.

Il Comune di Vicenza non assume alcuna responsabilità circa ritardi dovuti a disservizi degli incaricati della consegna.

Non saranno in alcun caso presi  in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se spediti prima del termine medesimo. Non saranno, inoltre, presi in considerazione plichi aperti o non integri.
Nel suddetto plico dovranno essere inserite a pena di esclusione, le seguenti buste contrassegnate con i n.1 e 2 tutte chiuse e controfirmate per conferma dal legale rappresentante sui lembi di chiusura, che dovranno riportare all’esterno i dati dell’offerente e le seguenti diciture:

BUSTA n.1 – Documentazione Amministrativa;

BUSTA n.2 – Offerta Economica.

Nella Busta n.1 – Documentazione Amministrativa dovranno essere inseriti:
1. la domanda di partecipazione alla gara in bollo contenente dichiarazione sostitutiva, sottoscritta dal titolare o legale rappresentante della ditta o procuratore e accompagnata da una fotocopia del documento d'identità, in corso di validità del sottoscrittore (a pena di esclusione). Si invita ad utilizzare l'allegato A. Nel caso di Associazioni temporanee, ciascuna impresa dovrà presentare, a pena di esclusione dalla gara, una dichiarazione conforme all'allegato A. Qualora i documenti amministrativi e/o l'offerta economica siano sottoscritti da un procuratore, dovrà essere prodotta la dichiarazione sostitutiva indicante gli estremi della procura ed i poteri con la stessa conferiti.
2. il capitolato speciale d'appalto sottoscritto in ogni foglio per accettazione (con timbro e firma del legale rappresentante o del procuratore sottoscrittore), in caso di raggruppamento temporaneo/consorzio tale atto dovrà essere sottoscritto da ciascuna impresa associata/consorziata;
3.     In caso di RTI o Consorzio:

non costituito: la Dichiarazione di intento a costituirsi in RTI/Consorzio, ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006 con l’indicazione delle quote del servizio che saranno eseguite da ciascuna impresa raggruppanda/consorzianda;

costituito: copia dell’atto costitutivo con indicazione delle parti del servizio che saranno eseguite da ciascuna impresa raggruppata/consorziata.

Tutte le predette dichiarazioni non dovranno contenere correzioni né abrasioni e dovranno essere corredate, a pena di esclusione, dalla fotocopia non autenticata di un valido documento di identità del legale rappresentante o del soggetto munito di idonei poteri.

Per ciascun sottoscrittore sarà sufficiente una UNICA fotocopia non autenticata di un valido documento di identità, a prescindere dal numero delle dichiarazioni e/o documenti da lui sottoscritti.

Con riferimento alle dichiarazioni che verranno rese ai sensi del DPR n. 445/2000 si rammenta la responsabilità penale in caso di dichiarazioni mendaci.

Il Comune di Vicenza, ai sensi dell’art. 71 del DPR n. 445/2000, effettuerà i controlli sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive rese. Qualora emergesse la non veridicità del loro contenuto, il dichiarante decadrà dai benefici eventualmente conseguiti a seguito del provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera e si procederà alla conseguente denuncia penale, ai sensi dell’art. 76 del DPR n. 445/2000.

Il Comune di Vicenza, ai fini degli accertamenti relativi alle cause di esclusione, procede agli accertamenti d’ufficio, nel rispetto di quanto disposto dall’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii.
Nella BUSTA N.2 – OFFERTA ECONOMICA - 
L'offerta economica, redatta secondo lo schema di cui all’Allegato B, in competente bollo, debitamente compilata in cifre e in lettere, e sottoscritta, avente validità 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte, con allegata, a pena di esclusione fotocopia, non autenticata, di un valido documento di identità del sottoscrittore.

Non saranno prese in considerazione e quindi escluse offerte che presentino un’offerta superiore alla base di gara indicata nella presente lettera d'invito.
In caso di raggruppamento temporaneo di imprese o di consorzio già costituito l’offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante della mandataria (capogruppo) che esprime l’offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti oppure dal legale rappresentante del consorzio e dalle consorziate incaricate dell’esecuzione della prestazione. 

Nel caso di raggruppamento temporaneo di imprese o di consorzio costituendi l’offerta economica deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento temporaneo oppure dai legati rappresentanti di tutti gli operatori che costituiranno il consorzio.

L’offerta dei concorrenti raggruppati o dei consorziati determina la loro responsabilità solidale nei confronti del Comune di Vicenza.
L’offerta presentata non può essere integrata, rettificata o variata dopo la presentazione, a pena di esclusione. Le condizioni offerte in sede di gara dalla ditta aggiudicataria saranno applicate nel corso del contratto.

Nella busta contenente l’offerta economica non dovranno essere inseriti altri documenti, oltre a quelli sopra richiesti.
Le offerte non dovranno contenere correzioni, né abrasioni e non saranno accettate offerte che non rispettino le indicazioni, le precisazioni e le modalità per la loro presentazione e formulazione previste dal presente bando di gara oppure che risultino condizionate o riferite a clausole non previste.

Saranno escluse le offerte incomplete e/o parziali o non compilate correttamente.

Il Comune di Vicenza potrà chiedere giustificazioni ritenute pertinenti in merito agli elementi costitutivi dell’offerta, ai sensi dell’art. 86 e seguenti del D.Lgs. n.163/2006.

Modalità di svolgimento della gara
La seduta di gara della presente procedura negoziata verrà comunicata ai partecipanti mediante pubblicazione sul sito del Comune, almeno 24 ore prima.

Aggiudicazione
Il Responsabile del procedimento comunica l’aggiudicazione, entro 5 (cinque) giorni, all’aggiudicatario.

Trattamento dati personali 
I dati forniti dai concorrenti in occasione della partecipazione alla presente gara sono trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento delle attività Istituzionali del Comune, dell'eventuale stipula e gestione del contratto ai sensi e nel rispetto di quanto previsto dal D.Lgs. 196/2003. I dati trattati secondo quanto stabilito dall'art.11 del D.Lgs. 196/2003 e i concorrenti possono esercitare i diritti di cui all'art.7 della predetta legge. Il Responsabile del trattamento dei dati è la dott.ssa Claudia Giammarchi, Dirigente del Settore Servizi Sociali e Abitativi del Comune di Vicenza. 

Responsabile del procedimento
Il Responsabile del Procedimento è la dott.ssa Paola Baglioni del Settore Servizi Sociali e Abitativi del Comune di Vicenza. 
Informazione e chiarimenti
Eventuali richieste di chiarimenti e/o informazioni potranno essere rivolte al responsabile del procedimento, esclusivamente in forma scritta, mediante invio di e-mail all’indirizzo: pbaglioni@comune.vicenza.it entro e non oltre il giorno 14/10/2014. 
Presentazione di ricorso
Eventuali ricorsi avverso la presente procedura di gara potranno essere presentati presso il TAR Veneto e notificati al Comune di Vicenza, secondo le modalità previste dal D.lgs 163/2006 e successive modificazioni ed integrazioni.

Disposizioni varie
La presente lettera d’invito non vincola in alcun modo il Comune di Vicenza all’espletamento della gara.

Il Comune di Vicenza si riserva espressamente la facoltà di annullare la gara o di modificare i termini in qualsiasi momento ed a suo insindacabile giudizio, senza che ciò comporti la possibilità alcuna di rivendicazione, pretesa, aspettativa, risarcimento, indennizzo o richiesta di sorta.
Distinti saluti.


IL DIRETTORE

Settore Servizi Sociali e Abitativi
dott.ssa Claudia Giammarchi
all.: Capitolato Speciale d'appalto,  Allegati A e B
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