
PROVINCIA  DI  VICENZA
STAZIONE UNICA APPALTANTE

Sede: Contrà Gazzolle, 1 - 36100 VICENZA  Tel. 0444.908193 – C.F. e P. IVA  00496080243

mail     sua@provi  n  cia.vicenza.it     -   PEC     provincia.vicenza@cert.ip-veneto.net     

Fascicolo 2022-853

OGGETTO:  S.U.A.  Provincia  di  Vicenza  per  conto  del  Comune  di  Vicenza  -  Invito  a
procedura negoziata  mediante  RDO sul  Mercato  Elettronico  della  Pubblica
Amministrazione (MEPA) per l’affidamento della concessione di servizi relativa
all’esercizio  dell’attività  di  somministrazione di  alimenti  preconfezionati  e  di
bevande calde e fredde a mezzo distributori automatici da installare presso gli
uffici del Comune di Vicenza, della Biblioteca Civica Bertoliana e del Palazzo
di Giustizia di Vicenza per la durata di anni quattro.
CIG 93939905C8
CPV 42933300-8 “Distributori automatici di prodotti”

Valore complessivo della concessione € 330.000,00= IVA esclusa

Spett.le
Operatore economico

e, p.c. Spett.le 
Comune di Vicenza
corso Palladio 98/a
36100 – Vicenza
PEC: vicenza@cert.comune.vicenza.it 
Alla c.a. RUP dott. Sebastiano Stracuzzi

1. PREMESSE

La Provincia di Vicenza agisce in qualità di Stazione Unica Appaltante (S.U.A.), ai sensi della
convenzione  per l’acquisizione di lavori, servizi e forniture, di cui alla delibera di Consiglio
Provinciale  n.  50  del  12.12.2019,  cui  il  Comune  di  VICENZA,  di  seguito  denominato
Comune, ha aderito con deliberazione di Consiglio Comunale n. 56 del 25.11.2019, stipulata
in data 27/12/2019-PGN 205004/19.

In esecuzione della determinazione a contrarre n. 2306 del 14/10/2022 del Responsabile del
Servizio Provveditorato del Comune di Vicenza, acquisita al protocollo provinciale n. 45469
del 09/11/2022,   codesto spettabile  operatore economico è invitato a partecipare alla
procedura negoziata per la concessione del servizio in oggetto, ex art. 1, comma 2, lett. b),
del Decreto Legge 16.07.2020, n. 76 "Misure urgenti per la semplificazione e l'innovazione
digitale"  convertito,  con  modificazioni,  nella  Legge  11.09.2020,  n.  120,  come  modificato
dall'art. 51 del Decreto Legge 31.05.2021, n. 77 "Governance del Piano nazionale di rilancio
e resilienza e prime misure di rafforzamento delle strutture amministrative e di accelerazione
e snellimento delle procedure", convertito, con modificazioni, nella Legge 29.07.2021, n. 108,
e  del  Decreto  Legislativo  18.04.2016,  n.  50  “Codice  dei  contratti  pubblici”  di  seguito
denominato Codice.

La Provincia di  Vicenza curerà la procedura di gara fino alla  proposta di  aggiudicazione,
trasmettendo  poi  la  documentazione  di  gara  per  l’aggiudicazione  al  succitato  Comune,
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restando in capo a quest’ultimo le fasi successive relative all’aggiudicazione, stipulazione ed
esecuzione del contratto.
Il  Responsabile  Unico  del  Procedimento, ai  sensi  dell’art.  31 del  Codice,  è  il  dott.
Sebastiano Stracuzzi del Comune di Vicenza (tel. 0444.221029).
Il Responsabile della procedura di gara è il dott. Angelo Macchia, dirigente della Stazione
Unica Appaltante della Provincia di Vicenza.
Referente amministrativo:  dott.ssa Tiziana Mengaldo della stazione Unica Appaltante della
Provincia di Vicenza (tel. 0444.908153).

2. OGGETTO, DURATA E VALORE DELL  A CONCESSIONE  

2.1 Oggetto
Il servizio in concessione ha ad oggetto l’esercizio dell’attività di somministrazione di alimenti
preconfezionati  e  di  bevande calde e  fredde a mezzo di  distributori  automatici,  installati
presso gli uffici del Comune di Vicenza, della Biblioteca Civica Bertoliana e del Palazzo di
Giustizia  di  Vicenza,  offrendo la  possibilità  di  acquistare  in  loco alimenti  preconfezionati,
bevande calde e fredde da parte del personale interno, degli amministratori e dell’eventuale
utenza frequentante uffici e locali siti all’interno degli edifici delle tre citate Amministrazioni.
Il  dettaglio del servizio in concessione è descritto nel Capitolato speciale di concessione,
reso disponibile nella documentazione di gara.

2.2 D  urata  
Il servizio avrà una durata di anni quattro, decorrenti dalla data di stipula del contratto, non è
previsto alcun rinnovo.

2.3 Valore dell  a concessione e canone concessorio  
Il valore complessivo della concessione ai sensi dell’art. 167 del Codice è stimato pari ad €
330.000,00 IVA esclusa, per i quattro anni, con valore annuo stimato di € 82.500,00, unico
lotto. La stazione appaltante non ha disposto la suddivisione in lotti per evitare disguidi e
problematiche tecniche e amministrative nella fase di gestione esecutiva della concessione
stessa, in assenza di unico referente quale concessionario.
Il  canone di concessione per la durata di anni quattro,  posto a base di gara e soggetto a
rialzo, è quantificato in € 86.460,00 (€ 21.615,00 annui), ripartito per il suo versamento come
segue:

• 24/33   dell’importo  del  canone  a  favore  del  Comune  di  Vicenza  e  dell’Istituzione
Biblioteca Civica Bertoliana;

• 9/33   dell’importo del canone a favore del Ministero della Giustizia.
Vedasi artt. 6 e 18 del Capitolato speciale di concessione per maggiori dettagli.
L’importo degli oneri per la sicurezza è pari a € 0,00, come dichiarato nella determinazione a
contrarre dal Responsabile del Servizio Provveditorato del Comune di Vicenza.

3. LUOGO DI ESECUZIONE DELL  A CONCESSIONE  
Il servizio in oggetto indicato dovrà essere fornito presso gli edifici e le sedi elencate all’art. 4
del Capitolato speciale di concessione e riguarderà gli uffici del Comune di Vicenza, della
Biblioteca Civica Bertoliana e del Palazzo di Giustizia di Vicenza.

4. PROCEDURA DI GARA:  procedura negoziata mediante R.D.O. sul mercato elettronico
della  Pubblica  Amministrazione  (MEPA)  gestito  da  CONSIP.  La  concessione  verrà
aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base
del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95, co. 2 del Codice.
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La stazione appaltante è esonerata da qualsiasi  responsabilità in caso di  impossibilità di
presentazione dell’offerta da parte degli operatori partecipanti a causa di problemi tecnici o
malfunzionamenti del mercato elettronico della pubblica amministrazione.

5  .     SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI GENERALI DI PARTECIPAZIONE  
Sono ammessi a partecipare alla gara gli operatori economici di cui all’art. 45 del D.Lgs. n.
50/2016,  singoli  o  raggruppati,  italiani  o stabiliti  nei  Paesi  UE, che  non si  trovino nelle
situazioni di esclusione previste all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e all’art. 67 del D. Lgs.
n. 159/2011. 
Tali operatori devono essere  iscritti al MEPA e abilitati nel bando “Servizi” alla categoria
merceologica “  Servizio di gestione distributori automatici  ”  ,
Sono, comunque, esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione
dell’art. 53, comma 16-ter, del D.lgs. del 2001 n. 165.
Saranno esclusi  dalla  partecipazione  alla  gara  i  concorrenti  che  si  trovino  in  una  delle
fattispecie previste dall'art. 48 comma 7 del D.Lgs 50/2016.

6  . REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA  

6.  1   Requisito di IDONEITA' PROFESSIONALE   ai sensi dell’art. 83, c. 1 lett. a) e c. 2 del
Codice:

a. iscrizione nel  Registro delle  Imprese della  C.C.I.A.A. o nel  registro delle  imprese
delle commissioni provinciali per l’artigianato, se l’impresa è italiana o straniera con
sede in Italia, o nel corrispondente registro Professionale dello stato di appartenenza,
per il settore merceologico relativo alla presente procedura di gara.

b. possesso dei requisiti normativi per lo svolgimento dell’attività di somministrazione di  
alimenti  e bevande mediante distributori  automatici di  cui  all’art.  71 comma 6 del
Decreto Legislativo 26 marzo 2010, n. 59;

6.2 Requisiti di CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE ai sensi dell’art. 83, c. 1 lett. c)
e c. 6 del Codice:

c. possesso di regolare certificato HACCP (Hazard Analysis and Critical Control Points),
secondo  quanto  stabilito  dal  Regolamento  Comunitario  852/2004  e  dal  Decreto
Legislativo 9 novembre 2007, n. 193 sull’igiene dei prodotti alimentari e sui sistemi
per gestire le criticità; 

d. possesso della certificazione ISO 9001-2015;
e. possesso  della  certificazione  TQS  VENDING  specifica  per  la  distribuzione

Automatica. 
6.3     Indicazioni  per i  raggruppamenti  temporanei,  consorzi  ordinari,  aggregazioni  di  
imprese di rete, GEIE
I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.
I requisiti di idoneità professionale devono essere posseduti dal consorzio e dalle imprese
consorziate indicate come esecutrici.
I  soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono essere in possesso
dei requisiti di idoneità professionale.
In applicazione della sentenza 28/04/2022 (C-642/2020) della Corte di Giustizia UE in caso
di  partecipazione  di  un  raggruppamento  di  operatori  economici  la  mandataria  non  deve
possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria.
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si
applica  la  disciplina  prevista  per  i  raggruppamenti  temporanei  di  imprese,  in  quanto
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compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività
esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla mandataria.
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia
una sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese
di rete, i relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità
indicate per i raggruppamenti.  

7. AVVALIMENTO
Fermo restando quanto disposto nella  presente  lettera invito,  l’avvalimento è disciplinato
dall’art. 89 del Codice.
Non  è  consentito  l’avvalimento  per  la  dimostrazione  dei  requisiti  generali  e  di  idoneità
professionale .
L’ausiliaria  deve possedere i  requisiti  previsti  dall’art.  80 del Codice e dichiararli  in gara
mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti, nonché di
una dichiarazione integrativa nei termini indicati al punto 11.3 della presente lettera invito.
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene a pena di
nullità la  specificazione  dei  requisiti  forniti  e  delle  risorse  messe  a  disposizione
dall’ausiliaria.
Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante
in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  
È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro
soggetto.
Ai sensi dell’art.  89, comma 7 del Codice,  a pena di esclusione,  non è consentito che
l’ausiliaria  presti  avvalimento  per  più  di  un  concorrente  e  che  partecipino  alla  gara  sia
l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti.
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

8  . DIVIETO CESSIONE E SUB   CONCESSIONE   DEL SERVIZIO  
Il contratto non può essere ceduto a terzi a pena di nullità.
Non è prevista la sub concessione del servizio, pena la risoluzione del contratto come da
artt. 19 e 23 del Capitolato speciale di concessione.

9.   CRITERIO   DI AGGIUDICAZIONE  

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi
dell’art. 95, commi 2 e 6, del Codice, volto a garantire il miglior rapporto tra qualità e prezzo
La  valutazione  dell’offerta  tecnica  e  dell’offerta  economica  sarà  effettuata  in  base  al
seguente punteggio.

PUNTEGGIO MASSIMO

Offerta tecnico-qualitativa 70

Offerta economica 30

TOTALE 100

Apposita commissione costituita ai sensi dell’art. 77 del Codice, procederà a formulare la
proposta  di  aggiudicazione  a  favore  del  concorrente  che  avrà  presentato  l’offerta
economicamente più vantaggiosa determinata sulla base dei criteri e dei pesi indicati nella
successiva tabella e mediante i metodi di calcolo di seguito illustrati.
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9.1 Criteri di valutazione dell’offerta tecnica
Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del D.Lgs 50/2016, si stabiliscono i criteri di valutazione per
l’attribuzione del punteggio dell’offerta tecnica, specificati nella tabella sottostante.
All’offerta tecnica può essere assegnato il punteggio massimo di 70 punti, così determinati:

Progr ELEMENTO DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO
MAX 

Tipo di
criterio

A)
CARATTERISTICHE TECNICHE DEI DISTRIBUTORI 
AUTOMATICI

23
da

suddividere
nei seguenti
sub-elementi

A1) Anno di fabbricazione distributori automatici.
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- 0-12 mesi dalla fabbricazione fino alla data di presentazione dell’offerta-------punti 5;
- 13-24 mesi dalla fabbricazione fino alla data di presentazione dell’offerta-----punti 3;
- oltre 24 mesi dalla fabbricazione fino alla data di presentazione dell’offerta---punti 0.
Tutti i distributori proposti dovranno rientrare in una sola delle fasce previste. In caso
contrario, il punteggio assegnato sarà quello riferito alla fascia più bassa.
Allegare schede tecniche macchine offerte.

5 tabellare
(T)

A2) Presenza nei distributori automatici di sistemi di contenimento dei
costi di energia elettrica nelle ore di mancato utilizzo (notte, fine
settimana, festività)
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- presenza contenimento-------punti 6;
- assenza contenimento--------punti 0.

Allegare relazione tecnica.

6 tabellare
(T)

A3) Utilizzo di tecnologia LED per l’illuminazione interna dei distributori
automatici
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- presenza tecnologia LED-------punti 6;
- assenza tecnologia LED--------punti 0.

Allegare relazione tecnica.

6 tabellare
(T)

A4) Utilizzo di sensori di presenza per l’accensione delle luci interne
dei distributori automatici
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- presenza sensori-------punti 6;
- assenza sensori--------punti 0.

Allegare relazione tecnica.

6 tabellare
(T)

B) QUALITA’ DEI PRODOTTI EROGATI 18
da

suddividere
nei seguenti
sub-elementi

B1) Ampiezza prodotti  per  utenti  con particolari  esigenze alimentari
(es. diabetici, ipertesi, vegetariani, senza glutine, ecc.) espressa in
valore numerico

Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato applicando la seguente formula:

4 quantitativo
(Q)

5
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                                                            numero prodotti offerti dal concorrente j
Punteggio del concorrente j = 4 x ----------------------------------------------------------------------
                                                           numero massimo di prodotti offerti 

Nell’elenco dei  prodotti  offerti  di  cui  al  sub elemento  B1)  non si  devono inserire  i
prodotti  riportati  nell’elenco dei  prodotti  di  cui  al  sub elemento B2) e i  prodotti  che
devono  essere  obbligatoriamente  erogati  dai  distributori  automatici  ex  art.  13  del
Capitolato.

B2) Ampiezza di gamma dei prodotti offerti espressa valore numerico
per bevande calde, bevande fredde, snack dolci, snack salati,
prodotti freschi
BEVANDE CALDE- MASSIMO 3 PUNTI
Il punteggio a ciascun concorrente per l’ampiezza di gamma delle bevande calde è
assegnato applicando la seguente formula:

                                                        numero di bevande calde offerte dal concorrente j
Punteggio del concorrente j = 3 x ----------------------------------------------------------------------------------
                                                                numero massimo di bevande calde offerte 

BEVANDE FREDDE- MASSIMO 3 PUNTI
Il punteggio a ciascun concorrente per l’ampiezza di gamma delle bevande fredde è
assegnato applicando la seguente formula:

                                                        numero di bevande fredde offerte dal concorrente j
Punteggio del concorrente j = 3 x ----------------------------------------------------------------------------------
                                                                numero massimo di bevande fredde offerte 

SNACK DOLCI- MASSIMO 3 PUNTI
Il  punteggio  a  ciascun  concorrente  per  l’ampiezza  di  gamma  degli  snack  dolci  è
assegnato applicando la seguente formula:

                                                        numero di snack dolci offerti dal concorrente j
Punteggio del concorrente j = 3 x ----------------------------------------------------------------------------------
                                                                numero massimo di snack dolci offerti 

SNACK SALATI- MASSIMO 3 PUNTI
Il  punteggio  a  ciascun  concorrente  per  l’ampiezza  di  gamma degli  snack  salati  è
assegnato applicando la seguente formula:

                                                        numero di snack salati offerti dal concorrente j
Punteggio del concorrente j = 3 x ----------------------------------------------------------------------------------
                                                                numero massimo di snack salati offerti 

PRODOTTI FRESCHI- MASSIMO 2 PUNTI
Il  punteggio a ciascun concorrente  per  l’ampiezza di  gamma dei  prodotti  freschi  è
assegnato applicando la seguente formula:

                                                        numero di prodotti freschi offerti dal concorrente j
Punteggio del concorrente j = 2 x ----------------------------------------------------------------------------------
                                                                  numero massimo di  prodotti freschi offerti 

Nell’elenco dei  prodotti  offerti  di  cui  al  sub elemento  B2)  non si  devono inserire  i
prodotti  riportati  nell’elenco dei  prodotti  di  cui  al  sub elemento B1) e i  prodotti  che
devono  essere  obbligatoriamente  erogati  dai  distributori  automatici  ex  art.  13  del
Capitolato.

14 quantitativo
(Q)

C) SERVIZI MIGLIORATIVI AGGIUNTIVI 12
da

suddividere
nei seguenti
sub-elementi
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C1) N. 1 audit annuo (igienico sanitario e analisi microbiologiche sui
prodotti, attrezzature e accessori) a carico del concessionario da
effettuarsi  presso  i  locali  in  cui  si  svolge  il  servizio  a  cura  di
laboratorio  accreditato  UNI  EN ISO /IEC 17025 individuato  dal
Comune di Vicenza
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- sì audit offerto-----  --punti 4;
- no audit offerto--------punti 0.

4 tabellare
(T)

C2) Utilizzo  di  bicchierini  e  palette/cucchiaini  biodegradabili  e
compostabili nell’erogazione di bevande calde
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- sì offerta bicchierini/palette-cucchiaini-------punti 4;
- no offerta bicchierini/palette-cucchiaini------punti 0.

Allegare schede tecniche prodotti.

4 Tabellare
(T)

C3) Sconto applicato sui prezzi con chiavetta/card prepagata espresso
come % di ribasso
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato applicando la seguente formula:
                                                            Ra
Punteggio del concorrente j = 2 x ---------------
                                                           Rmax
in cui 
Ra = sconto percentuale prezzi su chiavetta/card prepagata offerto dal concorrente j
Rmax  = massimo sconto percentuale offerto 

2 quantitativo
(Q)

C4) Fornitura  di  modalità  di  pagamento  innovativo  mediante  App
mobile per Smartphone
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- sì offerta modalità pagamento innovativa--------punti 2;
- no offerta modalità pagamento innovativa-------punti 0.

2 Tabellare
(T)

D) SERVIZIO ASSISTENZA TECNICA E MANUTENZIONE 9
da

suddividere
nei seguenti
sub-elementi

D1) Intervento  su  segnalazione  (per  specifiche  vedasi  art.  11  del
Capitolato).
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- 6 ore offerte dalla segnalazione-------punti 0;
- 5 ore offerte dalla segnalazione-------punti 1;
- 4 ore offerte dalla segnalazione-------punti 2;
- 3 ore offerte dalla segnalazione-------punti 3;
- 2 ore offerte dalla segnalazione-------punti 4.

4 tabellare
(T)

D2) Riparazione distributori  automatici  (per  specifiche vedasi  art.  11
del Capitolato).
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- 24 ore offerte dalla segnalazione-------punti 0;
- 20 ore offerte dalla segnalazione-------punti 1;
- 16 ore offerte dalla segnalazione-------punti 2;
- 12 ore offerte dalla segnalazione-------punti 3.

3 tabellare
(T)

D3) Sostituzione distributori  automatici  danneggiati  gravemente  (per
specifiche vedasi art. 11 del Capitolato).
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:

2 tabellare
(T)
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- 48 ore offerte dalla segnalazione-------punti 0;
- 36 ore offerte dalla segnalazione-------punti 1;
- 24 ore offerte dalla segnalazione-------punti 2.

E) QUALITA’ DEL SERVIZIO ORGANIZZATIVO E DEL PIANO DI 
LAVORO

8
da

suddividere
nei seguenti
sub-elementi

E1) Numero di interventi settimanali offerti (per specifiche vedasi art.
15 del Capitolato).
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- 2 interventi offerti a settimana-------punti 0;
- 3 interventi offerti a settimana-------punti 2;
- 4 interventi offerti a settimana-------punti 4;
- 5 interventi offerti a settimana-------punti 6.

6 tabellare
(T)

E2) Rifornimento  prodotti  esauriti  (per  specifiche  vedasi  art.  11  del
Capitolato).
Il punteggio a ciascun concorrente è assegnato come segue:
- 6 ore offerte dalla segnalazione----------punti 0;
- 3,5 ore offerte dalla segnalazione-------punti 1;
- 1 ora offerta dalla segnalazione----------punti 2.

2 tabellare
(T)

Totale punteggio massimo offerta tecnica 70

9.2 Metodo di attribuzione del punteggio dell’offerta tecnica
A ciascuno degli elementi quantitativi di cui alla precedente tabella, contrassegnati con la
lettera  “Q”,  l’attribuzione  del  punteggio  avverrà  attraverso  l’applicazione  del  metodo
dell’interpolazione lineare previsto al punto IV delle Linee Guida ANAC n. 2 di attuazione del
D.  Lgs.  50/2016  tramite  la  seguente  formula  di  calcolo  del  coefficiente  che  andrà  poi
moltiplicato  per  il  punteggio  massimo  di  ciascun  criterio,  formula  declinata  per  ciascun
elemento di valutazione nella soprastante tabella:

Vai = Ca / Cmax
dove:
Vai = Coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i), variabile tra 0 e 1
Ca = Valore offerto dal concorrente a
Cmax = Valore dell’offerta più conveniente

Quanto agli elementi, cui è assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna “T”
della tabella, il relativo punteggio è assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla
base  della  presenza  o  assenza  nell’offerta,  dell’elemento  richiesto  secondo  le  modalità
descritte per ciascun elemento tabellare nella tabella sopra riportata.
La  somma  dei  punteggi  così  determinati  di  tutti  gli  elementi  di  valutazione  costituirà  il
punteggio complessivo dell’offerta tecnica. Il punteggio complessivo dell’offerta tecnica sarà
quindi  determinato  dalla  somma  matematica  dei  punteggi  attribuiti  ai  vari  criteri  di
valutazione.

9.3 Metodo di attribuzione del punteggio dell’offerta economica (punteggio massimo
pari a 30)
Il punteggio totale attribuito all’offerta economica,  è pari a 30 e verrà assegnato secondo
quanto segue:
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A)  Offerta esclusivamente al  rialzo sul canone concessorio annuo, non soggetto ad IVA,
posto a base di gara, stabilito in € 655,00 per ciascun distributore, quindi in complessivi €
21.615,00 annui (€ 655,00 X n. 33 distributori), a cui saranno assegnati massimo 15 punti.
L’offerta viene espressa in  rialzo percentuale  sull’importo  a base d’asta,  ossia  il  canone
annuo complessivo,  e il  punteggio a  ciascun concorrente  verrà assegnato applicando la
seguente formula di calcolo del coefficiente che andrà poi moltiplicato per il punteggio (15):

Vai = Ca / Cmax
dove:
Vai = Coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i), variabile tra 0 e 1
Ca = Valore offerto dal concorrente a
Cmax = Valore dell’offerta più conveniente

B) Migliore offerta prezzi di  alcune bevande calde, di  alcune bevande fredde e di  alcuni
alimentari  preconfezionati a  cui  sarà attribuito un punteggio massimo pari  a 15,  tenendo
conto che:

• il capitolato, all’art. 13, stabilisce un prezzo minimo e un prezzo massimo per alcune
bevande calde, per alcune bevande fredde e per alcuni alimentali preconfezionati;

• il soggetto offerente dovrà indicare per alcune bevande calde,  per alcune bevande
fredde e per alcuni alimentari preconfezionati il prezzo offerto, non inferiore a quello
minimo e non superiore a quello massimo;

• la sommatoria dei prezzi massimi stabiliti dal Capitolato comporta l’attribuzione di 0
(zero) punti;

• la sommatoria dei prezzi minimi stabiliti dal Capitolato comporta l’attribuzione di punti
15 (quindici).

Alle offerte sarà assegnato un punteggio determinato applicando la formula:

Punteggio =       Differenza offerta X 15
                             Differenza massima
dove:
Differenza offerta = sommatoria prezzi massimi stabiliti nel capitolato – sommatoria prezzi
offerti;
Differenza massima = sommatoria prezzi massimi stabiliti nel capitolato – sommatoria prezzi
minimi stabiliti nel Capitolato pari a 2,30.

La concessione del servizio sarà aggiudicata al concorrente che avrà ottenuto il  maggior
punteggio finale, sommando i punti ottenuti per l’offerta tecnica e per l’offerta economica. Nel
caso di parità del punteggio finale, si aggiudicherà il servizio il concorrente che avrà ottenuto
il miglior punteggio per l’offerta tecnica. In caso di ulteriore parità si aggiudicherà il servizio
chi ha ottenuto il punteggio più elevato nel punto B) dell’Offerta economica. In caso di parità
assoluta si procederà al sorteggio come previsto dall’art. 77, comma 2, del Regio decreto 23
maggio 1924, n. 827.

L’Amministrazione procederà ad aggiudicare la concessione anche in presenza di una sola
offerta valida, purché ritenuta conveniente e idonea in relazione all’oggetto del contratto.

Non  si  procederà  all'aggiudicazione  se  nessuna  offerta  risulti  conveniente  o  idonea  in
relazione all'oggetto del contratto.

All’aggiudicazione  provvederà  il  competente  organo  del  Comune  di  Vicenza  con
proprio provvedimento.

9

Protocollo  p_vi/aooprovi  GE/2022/0047006 del  18/11/2022  -  Pag. 9 di 14



10. MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE:
Per partecipare alla gara gli operatori devono presentare, conformemente alle regole fissate
dal mercato elettronico, la seguente documentazione firmata digitalmente:

A.1) DICHIARAZIONE UNICA,  utilizzando l’allegato  modello 1),  resa ai  sensi del D.P.R.
28.12.2000,  n.  445  con  cui  il  titolare  dell'impresa,  ovvero  il  legale  rappresentante
dell'operatore economico concorrente dichiara, attesta, indica quanto nella stessa riportato.
Si rammentano le sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 nei confronti del
soggetto che renda false dichiarazioni in ordine al possesso dei requisiti richiesti. Allo scopo,
appare  opportuna  l'adozione,  da  parte  del  titolare  ovvero  del  legale  rappresentante
dell'operatore economico concorrente, di adeguate cautele volte ad evitare il rischio di rendere,
inconsapevolmente, dichiarazioni incomplete o non veritiere.

A.2) D  OCUMENTO “PASSOE”  , rilasciato dal servizio F.V.O.E., comprovante la registrazione
al servizio per la verifica del possesso dei requisiti disponibile presso l’Autorità Nazionale
Anticorruzione - A.N.AC..  L’operatore economico interessato a partecipare alla procedura
deve registrarsi  al  sistema accedendo all’apposito link     https://www.anticorruzione.it/-/avc-  
pass?redirect=%2Fper-le-imprese (Servizi - Servizi on line – AVCPASS) secondo le istruzioni
ivi contenute.
Codice Identificativo della Gara: CIG 93939905C8.

A.3)   CONTRIBUTO   A.N.AC  
Documento comprovante l'avvenuto pagamento del contributo all'A.N.AC. dell’importo di  €
35,00=,  effettuato  mediante  versamento  a  favore  dell'Autorità  Nazionale  Anticorruzione,
come  previsto  dalla  deliberazione  della  stessa  in  data  21.12.2021  n.  830, secondo  le
istruzioni reperibili sul sito dell’A.N.AC..
Per eseguire il pagamento sarà necessario, previa registrazione, accedere on line al servizio
“Gestione Contributi Gara” raggiungibile all’indirizzo:
https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara?redirect=%2Fper-le-imprese.
Codice Identificativo della Gara - CIG 93939905C8.

A.  4  ) GARANZIA PROVVISORIA  
Ai sensi dell'art. 1, comma 4, del Decreto Legge 16.07.2020, n. 76 convertito con Legge
11.09.2020, n. 120, non è richiesta la garanzia provvisoria.

A.5)  OFFERTA  TECNICA –  Con  riferimento  alla  Busta “Offerta  tecnica”  ed  ai  criteri
descritti  nella  tabella  riportata  al  punto 9  della  presente  lettera  di  invito,  l’operatore
economico, deve inserire, a pena di esclusione, l’offerta tecnica compilando il  “Modulo
offerta tecnica” messo a disposizione nella documentazione di gara.
L'offerta tecnica redatta in lingua italiana deve essere sottoscritta dal legale rappresentante
del concorrente, o da suo procuratore (in tal caso va trasmessa la relativa procura).
L’offerta tecnica non dovrà contenere alcuna indicazione economica.

L’offerta  tecnica  deve  essere  sottoscritta  digitalmente  dal  legale  rappresentante  del
concorrente o da un suo procuratore.
Qualora l’offerta tecnica sia firmata da procuratore speciale è necessario produrre – se non
già presente all’interno della documentazione amministrativa - una dichiarazione sottoscritta
digitalmente in cui si  attesti  tale qualità,  indicando gli  estremi completi  della procura che
conferisce i necessari poteri.  In caso di società amministrate da più coamministratori con
firma congiunta, l’offerta tecnica, ivi compresi gli allegati, va sottoscritta digitalmente da tutti i
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coamministratori  a  firma  congiunta,  fermo  restando  che  uno  solo  di  essi  opera  sulla
Piattaforma.
Nel  caso di  concorrenti  raggruppati,  a  pena di  esclusione,  l’offerta  tecnica  dovrà essere
sottoscritta da tutti i componenti il raggruppamento.
L'offerta tecnica risulta vincolante e costituisce obbligazione contrattuale per l'offerente. 

A.  6)   OFFERTA ECONOMICA   – utilizzando gli allegati modelli inserendo:
- A.6.A)  l’offerta economica-parte A).  Unitamente al documento “Offerta economica”

dovrà essere inserito, a pena di esclusione, anche il Piano Economico Finanziario
sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante. Nel caso di concorrenti associati,
il Piano Economico Finanziario dovrà essere sottoscritto con le modalità indicate per
la sottoscrizione dell’offerta tecnica di  cui  al  precedente  punto A.5) della presente
lettera d’invito.
Il Piano economico finanziario dovrà essere munito di asseverazione rilasciata dai
soggetti abilitati ai sensi delle disposizioni normative vigenti.

- A.6.B) l’offerta economica-parte B).

Vedasi anche l’art. 9 del Capitolato speciale di concessione.

In  caso  di  Raggruppamenti il  costo  della  manodopera  e  i  costi  aziendali  concernenti
l’adempimento  delle  disposizioni  in  materia  di  salute  e  sicurezza  sui  luoghi  di  lavoro
dovranno  essere  indicati  in  modo  complessivo,  ossia  riferibile  a  tutti  i  componenti  il
raggruppamento.

Qualora l’offerta economica, sia firmata da procuratore speciale è necessario produrre – se
non  già  presente  all’interno  della  documentazione  amministrativa  -  una  dichiarazione
sottoscritta  digitalmente  in  cui  si  attesti  tale  qualità,  indicando  gli  estremi  completi  della
procura  che  conferisce  i  necessari  poteri.   In  caso  di  società  amministrate  da  più
coamministratori  con  firma  congiunta,  l’offerta  economica,  ivi  compresi  gli  allegati,  va
sottoscritta digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta, fermo restando che uno
solo di essi opera sulla Piattaforma.  
Nel caso di concorrenti raggruppati, a pena di esclusione, tali documenti dovranno essere
sottoscritti  da tutti  gli  operatori  economici  componenti  il  raggruppamento,  con le modalità
indicate per la sottoscrizione della dichiarazione di partecipazione di cui al punto 10.1.
Non sono ammesse offerte in ribasso.
Nell’offerta, gli operatori economici dovranno prevedere, a pena di esclusione, anche i propri
costi per la manodopera e  gli oneri per la sicurezza relativi all'attività d'impresa (oneri da
rischio specifico o aziendale) specificandoli separatamente.
Saranno escluse dalla gara le offerte economiche di importo uguale o superiore a quello
posto a base d'asta.
In caso di discordanza fra il valore espresso in cifre e quello espresso in lettere sarà preso in
considerazione il valore espresso in lettere.
Le offerte degli operatori ecomomici partecipanti sono vincolanti per 180 giorni dalla
data di scadenza della presentazione dell’offerta.

A.7) OFFERTA ECONOMICA presente nel sistema.

CHIARIMENTI: è  possibile  ottenere  chiarimenti  sulla  presente  procedura  mediante  la
proposizione di  quesiti  scritti  da  inoltrare tramite  la  sezione  “Richieste  Chiarimenti” della
piattaforma MEPA entro i termini stabiliti nella RDO. Le risposte ai chiarimenti saranno fornite
in forma anonima a tutti i concorrenti tramite la piattaforma MEPA.
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Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti con modalità diverse e/o successivamente
al termine indicato. 

DISPOSIZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI CONCORRENTI (art. 48 del
Codice):
In caso di partecipazione alla procedura di gara di raggruppamenti temporanei di concorrenti
dovranno essere prodotti anche i seguenti documenti:
a)  dichiarazione  congiunta  degli  operatori  economici  che  intendono  raggrupparsi  con

l'indicazione del  tipo di  raggruppamento (orizzontale/verticale)  e l'impegno,  in  caso di
aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad
uno di essi, che assumerà il ruolo di mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e
per conto proprio e dei mandanti;

b) dichiarazione di cui al punto A.1) della presente lettera d’invito da parte di tutti i soggetti
componenti il raggruppamento.

Inoltre:
- il  documento  “PASSOE”  di  cui  al  precedente  punto  A.2)  è  unico,  e  dopo  la  sua

generazione,  deve  essere  stampato  e  firmato  congiuntamente  da  tutte  le  imprese
componenti il raggruppamento;

- l'offerta tecnica e l’offerta economica, a pena di esclusione, devono essere sottoscritte da
tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento;

-   nell'offerta economica, ogni operatore economico componente il raggruppamento dovrà
indicare, a pena di esclusione, i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro.

11.  SOCCORSO ISTRUTTORIO:  ai  sensi  dell’art.  83,  comma 9,  del  Codice,  in  caso  di
mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale degli elementi, con esclusione
di  quelle  afferenti  all'offerta  tecnica  ed  economica,  la  stazione  appaltante  assegna  al
concorrente  un  termine,  non  superiore  a  dieci  giorni,  perché  siano  rese,  integrate  o
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono
rendere.  In caso di    decorso inutile   del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso  
dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione
che non consentano l’individuazione del soggetto responsabile e del contenuto della stessa.

12. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA:
La gara si svolgerà secondo le modalità di seguito riportate. 
Le date delle sedute pubbliche di gara verranno comunicate a mezzo MEPA almeno due
giorni prima della data fissata. Nella prima seduta pubblica, operando attraverso il sistema, il
responsabile  del  procedimento  della  Stazione  Appaltante  o  suo  delegato,  accerterà  la
regolarità  della  documentazione  amministrativa  presentata  a  corredo  dell’offerta.
Successivamente  la  Commissione  giudicatrice  procederà  in  seduta  pubblica,  per  i  soli
concorrenti ammessi, alla verifica della documentazione tecnica. In seguito, la Commissione
giudicatrice, in seduta riservata, valuterà l'offerta tecnica di ciascun concorrente ed attribuirà i
punteggi relativi ai criteri e sub-criteri di valutazione come sopra specificati; quindi in seduta
pubblica  procederà  all’apertura  delle  buste  contenenti  le  offerte  economiche,
all’individuazione  dell’offerta  economicamente  più  vantaggiosa  ed  all’eventuale  soglia  di
anomalia.

Si precisa che alle sedute pubbliche ogni concorrente potrà assistere collegandosi da remoto
al Sistema tramite propria infrastruttura informatica.
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Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia
ritenuta congrua e conveniente.
Gli  atti  di  gara,  ai  sensi  dell'art.  33,  comma 1 del  Codice,  saranno trasmessi  all'Organo
Competente del Comune di Vicenza per la eventuale valutazione della congruità delle offerte
anomale e per l'aggiudicazione.

13.  STIPULA  CONTRATTO: il  contratto  di  servizio,  composto  dall’offerta  dell’operatore
economico  prescelto  e  dal  documento  di  accettazione  generato  dal  sistema  si  intende
validamente perfezionato nel momento in cui il documento di stipula firmato digitalmente viene
caricato a sistema. 
Il contratto sarà stipulato nella forma dell’atto pubblico amministrativo, come stabilito dall’art.
22, co. 3 lett. a) del Regolamento per la disciplina dei contratti del Comune di Vicenza vigente.
Le spese relative alla stipula del contratto sono a carico della ditta aggiudicataria.

Il  Comune di  Vicenza si  riserva la facoltà  di   richiedere l’esecuzione anticipata  del
servizio in pendenza della firma del contratto, ai sensi dell’art. 32, co. 8, del D.Lgs. n.
50/2016.

14. GARANZIE
Ai sensi dell’art. 25 del Capitolato l’aggiudicatario  dovrà costituire all’atto della stipula del
contratto  garanzia definitiva nei termini previsti  dall’art. 103, comma 1, del Codice  ed in
conformità agli schemi di cui al Decreto Ministero dello Sviluppo Economico 19.01.2018, n.
31, nonché le polizze assicurative previste dall’art. 20 del Capitolato come ivi specificato.

15. MODALITA' DI PAGAMENTO
Il concessionario deve corrispondere il canone annuo complessivo secondo quanto previsto
all’art. 18 del Capitolato.

16. VARIANTI: non sono ammesse offerte in variante.

17.  RICORSI:  avverso  il  presente  atto  è  ammesso  ricorso  unicamente  al  Tribunale
Amministrativo Regionale per il Veneto entro 30 giorni dalla sua comunicazione.

18. ALTRE INFORMAZIONI:
a) secondo le interpretazioni dell'Agenzia delle Entrate (risoluzione n. 96/E del 16.12.2013,

risposta  n.  35  del  12.10.2018,  l'interpello  n.  906-101/2019,  risposta  n.  352  del
15.09.2020, risposta n. 7 del 05.01.2021, risposta n. 347 del 17.05.2021), si ritiene che
l'offerta economica non debba essere assoggettata ad imposta di bollo ai sensi dell'art. 2
della Tariffa, Parte prima, allegato A al D.P.R. n. 642/1972. L'imposta di bollo si applica
unicamente  al  contratto  di  concessione,  stipulato  ad  avvenuta  aggiudicazione,  e  ai
documenti facenti parte integrale del contratto, ivi compresa l'offerta economica, sempre
che non rientrino nell'art. 28 della Tariffa, Parte seconda, allegata al D.P.R. n. 642/1972;

b) in caso di contrasto tra capitolato speciale di concessione o altri documenti di gara e la
presente lettera invito prevale quest’ultima;

c) la verifica del possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara avviene, ai sensi dell’art.
81 del Codice, attraverso l’utilizzo del sistema F.V.O.E. con le modalità indicate nella
deliberazione n. 157 del 17.02.2016 dell’Autorità Nazionale Anticorruzione – A.N.AC.; 

d) il contratto non conterrà la clausola compromissoria dell’arbitrato di cui all’art. 209 del
Codice;
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e) l’amministrazione  Comunale  si  riserva  di  recedere dal  contratto  di  cui  alla  presente
determinazione  o  di  rivederne  le  condizioni  economiche  ove  vengano  in  essere  i
presupposti di cui all’art. 1, co. 13 del D.Lgs. n. 95/2012, convertito in legge n. 135/2012;

f) gli  esiti  della  procedura  saranno  resi  disponibili  al  seguente  link:
http://www.provincia.vicenza.it/ente/stazione-unica-appaltante/bandi/aggiudicazione-
appalti/aggiudicazione-appalti.

19. INFORMATIVA     PRIVACY  
Ai sensi del D.Lgs. 30.06.2003, n. 196, come modificato dal D.Lgs. 10.08.2018, n. 101, si
informa che i dati forniti verranno trattati per l’adempimento degli obblighi previsti dalle leggi,
da regolamenti e dalla normativa comunitaria, ovvero disposizioni impartite da autorità a ciò
legittimate  dalla  legge  o  da  organi  di  vigilanza  e  controllo,  in  modalità  cartacea  ed
informatica.  L’informativa  è  consultabile  al  link
http://www.provincia.vicenza.it/ente/amministrazione-  trasparente/bandi-gara-contratti/profilo-  
del-committente/informativa-privacy-per-procedure-gare-dappalto/view 
Il  conferimento  dei  dati  è  obbligatorio  e  l’eventuale  rifiuto  di  fornire  tali  dati  potrebbe
comportare l’impossibilità di instaurare rapporti con l’Amministrazione. 
Il titolare del trattamento dei dati è la Provincia di Vicenza - email info@provincia.vicenza.it  -
PEC  provincia.vicenza@cert.ip-veneto.net –  tel.  0444-908111;  il  responsabile  della
protezione  dei  dati  è  MIRIADE  SRL,  Via  Castelletto,  11  –  36016  Thiene  (VI)  –  tel.
0445.030111 – email web@miriade.it – PEC miriade@legalmail.it.

Distinti saluti.
Il Dirigente

(Dott. Angelo Macchia)

firmato digitalmente

Responsabile Unico del Procedimento: dott. Sebastiano Stracuzzi (Comune di Vicenza)
Responsabile del Procedimento di gara: dott. Angelo Macchia (Provincia di Vicenza)
Referente Amministrativo: dott.ssa Tiziana Mengaldo (Provincia di Vicenza – tel. 0444.908153)
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